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  Информация прокуратуры Беляевского района
Добровольцам СВО учтут время службы при назначении пенсии за выслугу лет

Время службы в добровольческих формированиях должно учитываться при назначении пенсии за выслугу лет.
Право на пенсию за выслугу лет получили лица, проходившие службу в Вооружённых Силах, ОВД, ГПС, органах госнаркоконтроля, УИС, войсках нацгвардии, органах принудительного исполнения, если на день увольнения их выслуга составила менее 20 лет, но с учетом периодов службы в добровольческих формированиях она достигла 20 лет и более.
Пенсию назначат после исключения гражданина из добровольческого формирования.
Периоды пребывания в формировании засчитают в выслугу лет из расчета два дня пребывания за один день службы.
Время выполнения задач в особых условиях подлежит зачету в льготном исчислении. Закон вступил в силу с 1 января 2026 года.


Для участников СВО продлевается срок действия итогов олимпиад

С 26.10.2025 вступил в силу Федеральный закон № 377-ФЗ «О внесении изменения в статью 108 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», предусматривающий, что для участников СВО – победителей и призеров олимпиад школьников продлевается срок действия итогов олимпиад.
Согласно ст. 71 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» результаты олимпиад школьников действуют в течении 4 лет. Изменения расширили уже существующую гарантию, приостанавливающую течение срока действия результатов ЕГЭ при поступлении. Теперь льгота распространяется и на итоги олимпиад. Мера поддержки распространяется на следующие категории граждан:
· проходящих службу в Вооруженных силах РФ (включая мобилизованных);
· проходящих службу в войсках национальной гвардии РФ;
· заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные силы РФ или войска национальной гвардии РФ;
· заключившие контракт, с организацией, содействующей выполнению задач Вооруженных Сил РФ;
· принимавшие участие в боевых действиях с 11.05.2014 в составе Вооруженных сил Донецкой Народной Республики, Народной милиции Луганской Народной Республики.
Приостановка срока действия олимпиадных результатов действует на период участия гражданина в специальной военной операции.
Организаторы распространения информации в Интернете будут хранить данные о пользователях три года

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.10.2025 № 1698 «О внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2020 г. № 1526», Федеральным законом от 01.04.2025 № 41-ФЗ «О создании государственной информационной системы противодействия правонарушениям, совершаемым с использованием информационных и коммуникационных технологий, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» с 01.01.2026 организаторы распространения информации в интернете должны хранить на территории Российской Федерации сведения о пользователях, фактах их регистрации, авторизации и иных действиях в течение 3 лет с момента окончания таких действий. 
Сейчас срок хранения информации - 1 год. В противном случае организатор рискует получить уведомление от Роскомнадзора, а при продолжении нарушения - ограничение доступа к информсистемам и программам.


В Федеральном законе «О молодежной политике в Российской Федерации» закреплено понятие «студенческая семья»

Законом установлено, что студенческая семья – это категория молодой семьи, в которой оба лица, состоящие в браке, в том числе воспитывающие ребенка (детей), либо лицо, являющееся единственным родителем (усыновителем) ребенка (детей), в возрасте до 35 лет включительно являются обучающимися по образовательным программам среднего профессионального образования и (или) образовательным программам высшего образования.
Меры государственной поддержки, предусмотренные законодательством РФ, будут оказываться в том числе студенческим семьям вне зависимости от оказания мер государственной поддержки молодым гражданам – членам таких семей.
Министерство образования и науки Российской Федерации наделяется полномочиями по разработке и утверждению рекомендаций по поддержке студенческих семей по согласованию с Министерством просвещения Российской Федерации, Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации и Федеральным агентством по делам молодежи.


Дачные участки теперь нельзя продавать отдельно от расположенных на них построек

С 1 сентября 2025 года вступил в силу Федеральный закон от 31.07.2025 № 353-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», согласно которому владельцы больше не смогут продавать землю отдельно от расположенного на ней дачного дома.
Кроме того, запрещен раздел жилого дома, садового дома, хозяйственной постройки, гаража.
Скорректировано понятие «хозяйственные постройки», к которым отнесены, в том числе, летние кухни. Уточнено, что погреба и другие сооружения, являющиеся частями жилых и садовых домов, к хозяйственным постройкам не относятся.
Дачникам запрещено использовать свои участки в иных целях, кроме выращивания овощей, фруктов и ягод для собственного потребления, размещать на участках коммерческие объекты (склады, хостелы, автомастерские, кафе и др.). 
За нарушение запрета ст. 8.8 КоАП РФ предусмотрен штраф в размере от 10 тыс. руб. 


Об уголовной ответственности за незаконных сбыт огнестрельного оружия и боеприпасов

Уголовная ответственность за незаконный сбыт огнестрельного оружия, его основных частей, боеприпасов к нему (за исключением крупнокалиберного огнестрельного оружия, его основных частей и боеприпасов к нему, гражданского огнестрельного гладкоствольного длинноствольного оружия, его основных частей и патронов к нему, огнестрельного оружия ограниченного поражения, его основных частей и патронов к нему) установлена частью 2 статьи 222 Уголовного Кодекса Российской Федерации.
С учетом положений статей 1 и 2 Федерального закона «Об оружии» применительно к статье 222 Уголовного Кодекса Российской Федерации под огнестрельным оружием следует понимать все виды боевого, служебного и гражданского огнестрельного оружия, в том числе изготовленные самодельным способом, конструктивно предназначенные для механического поражения живой или иной цели на расстоянии метаемым снаряжением, получающим направленное движение за счет энергии порохового или иного заряда.
К ним относятся винтовки, карабины, пистолеты и револьверы, охотничьи и спортивные ружья, автоматы и пулеметы, минометы, гранатометы, а также иные виды огнестрельного оружия независимо от калибра.
Не относятся к огнестрельному оружию – пневматическое оружие, сигнальные, стартовые, строительно-монтажные пистолеты и револьверы, электрошоковые устройства и искровые разрядники, предметы, сертифицированные в качестве изделий хозяйственно-бытового и производственного назначения, спортивные снаряды, конструктивно сходные с оружием.
Под основными частями огнестрельного оружия понимаются: ствол, затвор, барабан, рамка, ствольная коробка.
К категории боеприпасов относятся все виды патронов к огнестрельному оружию независимо от калибра, изготовленные промышленным или самодельным способом, а также иные предметы вооружения и метаемое снаряжение, предназначенные для поражения цели и содержащие разрывной, метательный, пиротехнический или вышибной заряды либо их сочетание.
Под незаконным сбытом указанных предметов следует понимать их безвозвратное (в отличие от незаконной передачи) отчуждение другому лицу (приобретателю) в результате совершения какой-либо противоправной сделки (возмездной или безвозмездной), т.е. продажу, дарение, обмен и т.п.
Лицо, добровольно сдавшее огнестрельное оружие, освобождается от уголовной ответственности по данной статье. Не может признаваться добровольной сдачей предметов, указанных в статье, их изъятие при задержании лица, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий или следственных действий по их обнаружению и изъятию. 
Уголовная ответственность за незаконный сбыт огнестрельного оружия, его основных частей, боеприпасов к нему наступает с 16 лет.
Санкцией по ч. 2 ст. 222 УК РФ предусмотрено лишение свободы от пяти до восьми лет со штрафом либо без такового.


Об условно-досрочном освобождении

Условно-досрочное освобождение лица от исполнения наказания предоставляет осужденному возможность своим примерным поведением продемонстрировать стремление встать на путь исправления. По смыслу закона, цели восстановления социальной справедливости могут быть достигнуты без полного отбывания виновным назначенного ем у наказания. При этом условно-досрочное освобождение применимо к лицам, совершившим преступления любой категории тяжести.
Уголовный закон устанавливает минимальный фактический срок лишения свободы, по истечении которого лицо может быть представлено к условно-досрочному освобождению, этот срок составляет не менее 6 месяцев.
Условно-досрочное освобождение может быть применено только после фактического отбытия осужденным:
· не менее одной трети срока наказания, назначенного за преступления небольшой или средней тяжести;
· не менее половины срока наказания, назначенного за тяжкое преступление;
· не менее двух третей срока наказания, назначенного за особо тяжкое преступление, а также двух третей срока наказания, назначенного лицу, ранее условно-досрочно освобождавшемуся, если условно-досрочное освобождение было отменено в связи с совершением осужденным административного правонарушения, злостного уклонения от возложенных на него условно-досрочным освобождением обязанностей либо совершения им нового преступления;
· не менее двух третей срока наказания, назначенного за особо тяжкое преступление, а также двух третей срока наказания, назначенного лицу, ранее условно-досрочно освобождавшемуся, если условно-досрочное освобождение было отменено по основаниям;
· не менее трех четвертей срока наказания, назначенного за преступления против половой неприкосновенности несовершеннолетних, а равно за тяжкие и особо тяжкие преступления, связанные с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также за преступления, предусмотренные ст. 205, 205.1, 205.2, 205.3, 205.4, 205.5, 210, 281 - 281.3 и 361 Уголовного кодекса Российской Федерации;
· не менее четырех пятых срока наказания, назначенного за преступления против половой неприкосновенности несовершеннолетних, не достигших четырнадцатилетнего возраста.
Лицо, отбывающее лишение свободы, подлежит условно-досрочному освобождению, если судом будет признано, что для достижения своего исправления оно не нуждается в полном отбывании назначенного судом наказания.
При этом применение условно-досрочного освобождения к лицам, которые отбыли установленный срок лишения свободы, является правом, а не обязанностью суда. Данное право реализуется только в том случае, если осужденный в течение всего срока отбывания наказания своим примерным поведением доказал, что он встал на путь исправления и не нуждается в полном отбывании назначенного ему судом наказания.
В ходе судебного заседания подлежат исследованию обстоятельства, имеющие значение для разрешения данного вопроса, такие как поведение осужденного, его отношение к учебе и труду в течение всего периода отбывания наказания, в том числе имеющиеся поощрения и взыскания, отношение осужденного к совершенному деянию и то, что осужденный частично или полностью возместил причиненный ущерб или иным образом загладил вред, причиненный в результате преступления.
В случае, если суд придет к выводу о возможности освобождения осужденного условно-досрочно, он вправе наложить на него обязанности, такие как явки на регистрацию в орган, осуществляющий контроль за поведением таких лиц, не менять постоянное место жительства, работы или учебы без уведомления этого органа, не посещать определенные места либо пройти курс лечения или трудоустроиться.
Такие обязанности осужденный обязан будет исполнять в течение всего срока условно-досрочного освобождения, а злостное уклонение от их исполнения способно повлечь отмену условно-досрочного освобождения и направление лица в места лишения свободы для дальнейшего отбывания наказания.

Уточнен порядок назначения и выплаты ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.04.2026  № 440 внесены изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 16.12.2022 № 2330 «О порядке назначения и выплаты ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка».
Право на ежемесячное пособие предоставляется нуждающимся в социальной поддержке беременным женщинам и лицам, имеющим детей в возрасте до 17 лет, при условии, если они являются гражданами Российской Федерации и постоянно проживают на территории Российской Федерации в статусе гражданина Российской Федерации не менее 5 лет.
Требование о 5-летнем сроке проживания не распространяется на:
· граждан, приобретших гражданство Российской Федерации по рождению;
· граждан, приобретших гражданство в результате признания гражданином Российской Федерации;
· граждан, приобретших гражданство в результате приема в гражданство Российской Федерации и имеющих статус участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2006 № 637 «О мерах по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом», или статус члена семьи участника Государственной программы;
· граждан Российской Федерации, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции, или членов их семей либо являющихся ветеранами боевых действий.
Кроме того, будет сохраняться право на пособие для граждан, имеющих детей в возрасте до 17 лет и являющихся членами семьи, относящейся к категории многодетной, в случае, если при обращении за назначением ежемесячного пособия в последнем месяце периода, на который назначено такое пособие, либо в течение 3 месяцев, следующих за месяцем окончания периода выплаты такого пособия, размер среднедушевого дохода семьи не более чем на 10 процентов превышает величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в субъекте Российской Федерации по месту жительства (пребывания) или фактического проживания заявителя в соответствии с Федеральным законом «О прожиточном минимуме в Российской Федерации» на дату обращения за назначением ежемесячного пособия.
Воспользоваться этим правом можно один раз. Изменения распространены на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.

О возможности оспаривания банковских операций, совершенных без согласия клиента 

 В последнее время участились случаи оформления дистанционных займов и кредитов без участия граждан неустановленными лицами.
При установлении такого факта не нужно сразу гасить возникшее обязательство, поскольку использование персональных данных гражданина не означает легитимность заключения от его имени кредитного договора или договора потребительского займа.
Если на ваше имя дистанционно оформлен кредит, необходимо обратиться в правоохранительные органы, а также принять меры по оспариванию кредитного договора. На первоначальном этапе следует направить претензию в банк, в случае ее отклонения – обратиться с иском в суд.
С учетом позиции Верховного Суда Российской Федерации при оценке обстоятельств заключения дистанционных кредитных договоров от имени владельца банковского счета, прежде всего, необходимо исходить из принципа добросовестности и осмотрительности кредитных организаций.
О возложении именно на банковские организации обязанности по оценке рисков дистанционного предоставления услуг свидетельствуют утвержденные приказом Банка России от 27.09.2018 № ОД-2525 Признаки осуществления перевода денежных средств без согласия клиента.
К числу таковых относятся – несоответствие характера, параметра, объема проводимой операции операциям, обычно совершаемым клиентом оператора по переводу денежных средств.
В настоящее время на портале «Госуслуги» есть возможность оформить запрет на оформление кредита без личного участия гражданина. Это один из самых действенных способов обезопасить себя в такой ситуации, поскольку лишает возможности злоумышленников оформить сделки без непосредственного участия гражданина.
Помимо этого необходимость личного участия при оформлении кредитных обязательств увеличивает степень вовлеченности профессиональных участников таких правоотношений.
При этом не нужно забывать о том, что передача третьим лицам и бесконтрольное распространение персональных данных повышает риски их использования в преступных целях, в том числе для совершения хищения денежных средств.


Физические лица (граждане) могут быть допущены к осуществлению медицинской и фармацевтической деятельности


Приказом Минздрава России от 20.01.2026 № 34н установлены случаи и условия, при которых физические лица (граждане) могут быть допущены к осуществлению медицинской и фармацевтической деятельности без прохождения аккредитации специалиста или по специальностям, не предусмотренным сертификатом специалиста или аккредитацией специалиста.
В частности, физические лица считаются допущенными к осуществлению медицинской деятельности на должностях операционной медицинской сестры (операционного медицинского брата), медицинской сестры – анестезиста (медицинского брата - анестезиста) без прохождения аккредитации специалиста в случае чрезвычайной ситуации (федерального характера, межрегионального характера, регионального характера) при наличии условий, установленных указанным приказом Минздрава России. 
Приказом предусмотрены и иные случаи и условия допуска к осуществлению соответствующих видов медицинской деятельности.


Увеличены штрафы за перевозку детей без автокресел

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2025 № 525-ФЗ «О внесении изменений в статью 12.23 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» повышены штрафы за несоблюдение требований перевозки детей без специальных детских удерживающих устройств (автокресел): водители теперь платят штраф 5 000 руб. (ранее 3 000 руб.), должностные лица обязаны оплатить штраф 50 000 руб. (ранее 25 000 руб.), индивидуальные предприниматели и организации несут ответственность в размере 200 000 руб. (ранее 100 000 руб.).


С 1 октября 2026 года будет действовать разрешительный режим продажи автомобильных жидкостей

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.02.2026 
№ 161 введен разрешительный режим продажи жидкостей для транспортных средств.
Суть механизма в том, что онлайн-касса отправляет в систему «Честный знак» запрос на проверку кода товара. Если продажа запрещена, заранее настроенное ПО выдаст предупреждение.


С 1 апреля 2026 года действует порядок регулирования потребительской рассрочки

По общему правилу продавцам и исполнителям нельзя устанавливать для потребителей разные цены на товары, работы или услуги одного вида в зависимости, в частности, от того, осуществляется ли оплата одним платежом или в рассрочку.
Предоставлять отсрочку могут только его операторы. Это банки, микрофинансовые организации и другие компании из реестра ЦБ РФ.


С 12 мая 2026 года изменен порядок проведения экзаменов на водительские права

Постановлением Правительства РФ от 30.04.2026 № 508 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2014 г. № 1097» уточнятся, что практический экзамен должны назначить не позже 60 календарных дней с даты сдачи теоретического. 6-месячный период, который отводят на прохождение практического испытания, не изменен - все это касается случаев, когда для получения прав нужно сдать оба экзамена.
Появилось новое основание прекратить испытание - речь идет о том, что кандидат во время экзамена использовал устройства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы и прочие средства хранения и передачи информации. Аналогичный факт станет причиной аннулировать результат экзамена. В этих ситуациях следующее испытание состоится минимум через год с даты предыдущего.
Ряд новшеств заработает с 1 марта 2027 года. 
Среди них такие: при подаче заявления о сдаче экзамена можно будет не представлять медсправку, если сведения о ней, например, указаны в спецресстре; в ходе теоретического испытания кандидатов станут автоматически фотографировать; сдачу теории будут фиксировать с помощью аудио- и видеозаписи с ее сохранением на электронном носителе. Рабочие места экзаменатора и кандидатов должны попадать в зону видимости камер.


Расширен перечень доходов, на которые нельзя обращать взыскание
 
С 5 мая 2026 года вступили в силу изменения в закон «Об исполнительном производстве» (№112-ФЗ от 25.04.2026). Расширен перечень доходов, на которые нельзя обращать взыскание приставам.
В «неприкасаемый» список теперь входят: компенсации за самостоятельно купленные средства реабилитации (до 1 января 2025 г.); компенсация расходов сопровождающего на проезд к месту получения ТСР; компенсация расходов на содержание собаки-проводника.
Кроме того, работодатели теперь обязаны указывать в расчётных документах, какая часть зарплаты защищена от взыскания.


Об изменениях в Уголовном кодексе РФ

Федеральным законом от 09.04.2026 № 100-ФЗ «О внесении изменений в статьи 243.4 и 354.1 Уголовного кодекса Российской Федерации» введена уголовная ответственность за отрицание факта геноцида советского народа, а также за уничтожение, повреждение либо осквернение захоронений, сооружений или объектов, увековечивающих память жертв геноцида советского народа.
В частности, статья 243.4 УК РФ дополнена частью 3, предусматривающей ответственность за уничтожение, повреждение либо осквернение расположенных на территории Российской Федерации или за ее пределами захоронений жертв геноцида советского народа, а также памятников, стел, обелисков, других мемориальных сооружений или объектов, увековечивающих память жертв геноцида советского народа, в целях причинения ущерба историко-культурному значению таких объектов.
За совершение указанных действий может быть назначено наказание в виде штрафа в размере от двух до пяти миллионов рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до пяти лет, либо обязательных работ на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо принудительных работ на срок до пяти лет, либо лишения свободы на тот же срок.
Кроме того, ранее часть 1 статьи 354.1 УК РФ предполагала ответственность за отрицание фактов, установленных приговором Международного военного трибунала для суда и наказания главных военных преступников европейских стран оси, одобрение преступлений, установленных указанным приговором, а равно распространение заведомо ложных сведений о деятельности СССР в годы Второй мировой войны, о ветеранах Великой Отечественной войны, совершенные публично.
С учетом внесенных указанным Федеральным законом изменений лицо подлежит уголовной ответственности также за отрицание факта геноцида советского народа или одобрение геноцида советского народа.
Наказание за такое преступление может быть назначено в виде штрафа в размере до трех миллионов рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до трех лет, либо принудительных работ на срок до трех лет с лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до трех лет, либо лишения свободы на тот же срок с лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до трех лет.
Часть 3 ст. 354.1 УК РФ дополнена указанием о наказуемости деяний, связанных с оскорблением памяти жертв геноцида советского народа и предусматривает такие виды наказаний, как: штраф в размере до трех миллионов рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до трех лет, обязательные работы на срок до трехсот шестидесяти часов, исправительные работы на срок до одного года, принудительные работы на срок до трех лет с лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до трех лет, лишение свободы на тот же срок с лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до трех лет.
Обозначенные изменения в уголовное законодательство вступили в силу с 20 апреля 2026 года.

С 1 марта 2026 года введена уголовная ответственность за пропаганду наркотических средств

Федеральный закон от 08.08.2024 № 226-ФЗ дополнил
Уголовный кодекс Российской Федерации статьей 230.3, которая предусматривает уголовное наказание за распространение информации о наркотических средствах, психотропных веществах, их аналогах, прекурсорах, а также растениях, содержащих такие вещества, в информационно-телекоммуникационных сетях, включая сеть «Интернет».
Под подобные действия подпадает размещение в открытом доступе в сети «Интернет» фотографий, изображений, аудио – и видеоматериалов, пропагандирующих наркотические средства.
При совершении указанных действий лицом, привлеченным к административной ответственности за аналогичное деяние два раза в течение года либо имеющим судимость за совершение преступления, предусмотренного настоящей статьей, могут быть назначены, с учетом личности виновного, такие виды наказаний, как штраф в размере до 300000 рублей, обязательные работы – до 240 часов, исправительные работы на срок до 2 лет, а также ограничение свободы, принудительные работы либо лишение свободы на тот же срок с лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок до 2 лет или без такового.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет  от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу следующие постановления администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 25.08.2023 № 90-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
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Приложение
к постановлению администрации
от  29.05.2026   № 61-п



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписки из похозяйственной книги»

1. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» администрацией  муниципального образования Беляевский сельсовет (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту).
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории муниципального образования Беляевский сельсовет, 
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
Глава личного подсобного хозяйства имеет право получить выписку из книги только в отношении своего личного подсобного хозяйства в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.
Иной член личного подсобного хозяйства имеет право получить выписку из книги только в отношении своего личного подсобного хозяйства в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы личного подсобного хозяйства.
3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - Выдача выписки из похозяйственной книги.

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача выписки из похозяйственной книги;
выдача уведомления об исправлении допущенной опечатки или ошибки;
выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7. Документ, формируемый в результате предоставления услуги (выписка из похозяйственной книги либо письмо об отказе в выдаче указанной выписки) выдается способом, указанным в запросе заявителем:
на бумажном носителе (в МФЦ, по почте);
в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного на подготовку ответа должностного лица (по электронной почте, в раздел «Личный кабинет» на  ЕПГУ.
8. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем лично на бумажном носителе, в электронном виде по адресу электронном почты заявителя либо в личном кабинете на ЕПГУ.
9. Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме (например, по форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).
Дата и время предоставления выписки из книги, данные должностного лица, предоставившего выписку из книги, а также лица, получившего выписку из книги, подлежат учету в уполномоченном органе. Второй экземпляр храниться в уполномоченном органе.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, составляет 3 рабочих дня, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги 

13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа его подачи, составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ или МФЦ в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

15. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
17. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ЕПГУ, информационная система МФЦ.
18. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
19. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
20. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в МФЦ.
МФЦ не принимает решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.
21. В электронном виде документы, включая сформированный в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной услуги, представляются заявителем с использованием ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги 

[bookmark: Par106]22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы подачи таких документов приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту. 
23. Формы запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание заявления;
- к заявлению не приложены необходимые документы. 
25. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
26. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- предоставление заявителем недостоверных документов;
- непредоставления (предоставления не в полном объеме) необходимых документов;
- отсутствие в похозяйственной книге информации, запрашиваемой заявителем.
27. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

	28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	1) профилирование заявителя;
	2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	4) предоставление результата муниципальной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	29. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием ЕПГУ, а также при обращении заявителя лично или по телефону. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги также может быть получена заявителем при его личном обращении в уполномоченный орган, либо по телефону.
















































Приложение 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Перечень условных сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных сокращений
	ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Запрос о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»;
Заявитель – физическое лицо, ведущее личное подсобное хозяйство;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Уполномоченный орган – орган местного самоуправления, в который направлен запрос о предоставлении муниципальной услуги.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1
	№ п/п
	Наименование категорий (признаков) заявителя
	Идентификатор 
категорий (признаков) заявителя
	Результат предоставления государственной услуги

	1.
	Глава личного подсобного хозяйства обратился лично
	А
	1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	Глава личного подсобного хозяйства обратился через представителя, действующего на основании доверенности
	Б
	1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	Иной член личного подсобного хозяйства обратился лично
	В
	1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4. 
	Иной член личного подсобного хозяйства обратился через представителя, действующего на основании доверенности
	Г
	1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5.
	Глава личного подсобного хозяйства обратился лично с целью исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
	Д
	1) Уведомление об исправлении допущенной опечатки или ошибки;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	6. 
	Глава личного подсобного хозяйства  через представителя, действующего на основании доверенности,  обратился с целью исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
	Е
	1) Уведомление об исправлении допущенной опечатки или ошибки;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	7. 
	Иной член личного подсобного хозяйства обратился лично с целью исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
	Ж
	1) Уведомление об исправлении допущенной опечатки или ошибки;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	8.
	Иной член личного подсобного хозяйства  через представителя, действующего на основании доверенности, обратился с целью исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
	З
	1) Уведомление об исправлении допущенной опечатки или ошибки;
2) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов 
	Требования к представлению документов (в том числе к формату, количеству, иные требования)
	Требования к предоставлению документов в электронной форме

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А – З 
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	1) через МФЦ;
2) в электронном виде посредством ЕПГУ
	Подлинник. Заполняется по форме, установленной в приложении к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме)
	К электронным документам, представляемым посредством ЕПГУ, предъявляются следующие требования:
документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	2.
	Д-З
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
	1) через МФЦ;
2) в электронном виде посредством ЕПГУ;
3) уполномоченный орган

	Подлинник. В произвольной форме
	

	3.
	А - З
	документ, удостоверяющий личность 
	1) через МФЦ;
2) уполномоченный орган

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке
	

	4.
	Б, Г, Е, З
	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	1) через МФЦ;
2) в электронном виде посредством ЕПГУ;
3) уполномоченный орган
	Подлинник.При подачезапроса посредством ЕПГУ доверенность должна быть удостоверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	

	
	
	
	
	
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены
















IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной  услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	к заявлению не приложены необходимые документы 

	А-Г

	2.
	заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание заявления
	Б, Г, Е, З

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	предоставление заявителем недостоверных документов
	А-З

	2.
	непредоставления (предоставления не в полном объеме) необходимых документов
	А-З

	3.
	отсутствие в похозяйственной книге информации, запрашиваемой заявителем
	А-Г

	4.
	соответствия сведений в документах, выданных заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги со сведениями, содержащимися в похозяйственной книге
	Е-З








V. Формы заявления и документов, необходимых
для предоставления государственной услуги


Форма

	
	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет ______________________________

	
	(Ф.И.О. гражданина или лица, действующего

	
	________________________________
по доверенности, в родительном падеже)

	
	паспорт ________ N _____________

	
	________________________________
(когда и кем выдан)
________________________________
(сведения о доверенности)

	
	Адрес места жительства

	
	тел. ____________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче выписки из похозяйственной книги

	Прошу выдать на имя ____________________________________________

	(Ф.И.О.)

	выписку из похозяйственной книги по лицевому счету хозяйства, зарегистрированного по адресу:

	___________________________________________________________________

	с указанием в ней следующей информации (отметить знаком X):

	
	список членов хозяйства;

	
	

	
	площадь земельных участков, занятых посевами и посадками

	
	сельскохозяйственных культур, плодовыми и ягодными насаждениями в разрезе культур;

	
	количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел;

	
	

	
	сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства,

	
	принадлежащие гражданину, ведущему хозяйство;


	
	информация о наличии у гражданина права на земельный участок по форме

	выписки из похозяйственной книги, утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 25 августа 2021 г. N П/0368.
Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

	На обработку представленных персональных данных путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи) с целью предоставления выписки из похозяйственной книги, установленном законодательством Российской Федерации и Оренбургской области, согласен(на).
Разрешаю обработку своих персональных данных посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки (реестры), отчетные формы.
Я не возражаю против обмена (прием, передача) моими персональными данными с органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выдачи выписки из похозяйственной книги.
Настоящее согласие бессрочно.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется на основании заявления, поданного в уполномоченный орган.

	К заявлению прилагаю: ______________________________________________

	___________________________________________________________________

	(перечень документов)

	Документы гр.

	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	приняты:
в МФЦ:

	"___"__________ 20__ г.
	Регистрационный N __________

	Специалист
МФЦ __________________ __________________________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	в уполномоченном органе:

	"___"__________ 20__ г.
	Регистрационный N __________

	(дата получения пакета документов из МФЦ - при обращении заявителя в МФЦ)
	

	Специалист
Уполномоченного органа __________________ _____________________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

	Заявление и документы выдачи выписки из похозяйственной книги

	___________________________________________________________________

	принял "____"___________ 20__ г., рег. N ______________

	___________________________________________________________________

	(подпись, фамилия, имя, отчество специалиста)



























АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
[image: ]БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
	

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области
от 15.05.2012 № 103- п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу следующее постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 24.08.2023 № 86-п.
3.  «Об утверждении административного регламента предоставления типовой муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»». 
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	5.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава муниципального образования                                            М.Х.Елешев
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                    Приложение
                    к постановлению администрации
                    от 29.05.2026  № 62-п



[bookmark: sub_2000]Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:
Выявления нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;
Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);
Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленых насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.
Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории (наименование муниципального образования) не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.


Круг заявителей

2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее – Заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале»

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на сайте уполномоченного органа и на Едином портале.

II. Стандарт предоставления Услуги

[bookmark: sub_2002][bookmark: sub_2021]Наименование Услуги

[bookmark: sub_2022]4. Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

[bookmark: sub_2023]Результат предоставления Услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на право вырубки зеленых насаждений либо решение об отказе в выдаче разрешения в соответствии с формами № 3 и № 5.
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги в виде реестровой записи отсутствует. 
7. В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная система Единый портал.
8. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги,  заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги: 
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП) (посредством Единого портала);
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа при личном обращении в уполномоченный орган, в МФЦ.
9. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

Срок предоставления Услуги

10. Срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется  со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, с учетом категорий (признаков) заявителя составляет 17 рабочих дней  независимо от способа подачи запроса (при личном обращении в уполномоченный орган; в МФЦ,  посредством Единого портала)

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

15. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
16. В случае вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пункте 1 настоящего Административного регламента, подлежащих компенсации, Заявителю выставляется счет на оплату компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений.
17. Сведения о размере компенсационной стоимости размещаются на официальном сайте органа местного самоуправления https://беляевский-с-с.рф/
и Едином портале.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления Услуги или получения результата предоставления Услуги, не должен составлять более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

18. Регистрация Заявления, представленного Заявителем, указанными в пункте 27 настоящего Административного регламента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.
19. В случае представления Заявления в электронной форме с использованием Единого портала, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления.
20. Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных с использованием Единого портала, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги
22. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

23. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
24. Заявление о предоставлении Услуги и документы, необходимые для предоставления Услуги, могут быть поданы в МФЦ.
Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги уполномоченным органом.
МФЦ не принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
Прием заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.
25. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрена.
26. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
28. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

11.Перечень основания для отказа в приеме заявлений и документов:
-Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
-Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги;
-Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
-Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на Едином портале;
-Подача запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований (в том числе установленных ст.11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности УКЭП);
12.Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	13.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
-Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным полученным в результате межведомственного взаимодействия в том числе посредством СМЭВ;
-  Выявление возможности сохранения зеленых насаждений;
- Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
-  Запрос подан неуполномоченным лицом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

29.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, проверка документов и регистрация Заявления;
2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;
3) подготовка акта обследования;
4) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии);
5) рассмотрение документов и сведений; 
6) принятие решения;
7) выдача результата.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

30. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
                                                                                   Приложение
к Административному   регламенту
по предоставлению Услуги

Перечень
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения:

а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
в) Услуга – муниципальная услуга по предоставлению лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду;
г) Заявление – заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду;
д)  Заявитель – физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся в уполномоченный орган с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги;
е) Документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
ж) ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
з) ИС СИР СОУ ОО - система исполнения регламентов Информационной системы оказания услуг Оренбургской области;
и) АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота;
к) МФЦ – государственное автономное учреждение «Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) ЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись;
м) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.

2. Условные обозначения:

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
б) П(з) - представитель заявителя;
в) Единый портал - документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
д) О - представляется оригинал документа;
ж) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К - представляется копия документа;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица N 1

	N 
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления Услуги

	
	
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений

	1.
	Заявитель - физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели
	А

	2.
	Представитель заявителя - лицо, действующее на основании доверенности
	Б



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

Услуги
Таблица N 2

	N 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Требования к предоставлению документов , в том числе к формату, количеству, иные требования 
	[bookmark: _GoBack]Требования к формату документов в случаев подачи в электронной форме 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление
	О(э) - Единый портал
О - ПС
	[Все]
	К электронным документам, представляемым посредством Единого портала, предъявляются следующие требования:
документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	А, Б
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
	К(э) - Единый портал
К - ПС

	Все]
	

	3.
	Б
	Доверенность или документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	П(з)
	

	4.
	А, Б
	дендроплан или схема с описанием места положения дерева
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]
	

	5.
	А, Б
	документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений)
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]
	

	6.
	А, Б
	 заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов)
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]
	

	7.
	А, Б
	заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений)
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом)
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	2.
	А, Б
	сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем)
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	3.
	А, Б
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

Таблица N 3

	N 
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Направление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	А - Б

	2.
	Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	А - Б


	3.
	Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги
	А - Б


	4.
	Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А - Б


	5.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги
	А - Б


	6.
	Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на Едином портале
	А - Б


	7.
	Подача запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований (в том числе установленных ст.11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности УКЭП)
	А - Б


	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах
	А - Б


	2.
	Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным полученным в результате межведомственного взаимодействия в том числе посредством СМЭВ
	А - Б


	3.
	Выявление возможности сохранения зеленых насаждений
	А - Б


	4.
	Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерациию
	А - Б


	5.
	Запрос подан неуполномоченным лицом
	А - Б









V. Форма заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
Форма № 1 

	Кому:	
	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области



	Данные Представителя (Физическое лицо)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	
	Серия 
	

	
	Номер 
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	Данные Представителя (Индивидуальный предприниматель)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	ОГРНИП
	

	
	ИНН
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	Данные Представителя (Юридическое лицо)
	Полное наименование организации
	

	
	Организационно-правовая форма организации
	

	
	ОГРН
	

	
	ИНН
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	
	Серия 
	

	
	Номер 
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	Данные Заявителя (Физическое лицо)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	Данные Заявителя (Индивидуальный предприниматель)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	ОГРНИП
	

	
	ИНН
	

	
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	Данные Заявителя (Юридическое лицо)
	Полное наименование организации
	

	
	Организационно-правовая форма организации
	

	
	ОГРН
	

	
	ИНН
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	

	
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	
	Серия 
	

	
	Номер 
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	

	
	Телефон
	

	
	Электронная почта
	









Форма № 2


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений

	Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений ____________________________________.
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений:


	
	



	Приложения:




	{Ф.И.О.}
ДД.ММ.ГГГГ
	Сведения об электронной подписи












Форма № 3
Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений

От: администрация муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области
	Кому
	___________________
(фамилия, имя ,отчество - для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование 
организации – для юридических лиц

	 
	_______________(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)




РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений
	
	
	

	дата решения уполномоченного органа местного самоуправления
	
	номер решения уполномоченного органа местного самоуправления 

	
	
	


По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ____________ на основании _______________на земельном участке с кадастровым номером __________________ на срок до____________________.
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

________________________________________
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной
подписи












Форма № 4

Регистрационный №: _______________
Дата: _______________


СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ






	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной
подписи



Форма № 5

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги
	Кому
	___________________ (фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных предпринимателей или полное наименование 
организации – для юридических лиц)

	 
	___________________(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)



От: 	 _________________
(наименование уполномоченного органа)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / 
об отказе в предоставлении услуги
№ _____________/ от _______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» _________ от ___________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги _________, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: __________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
_______________________________

	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения об
электронной
подписи




Форма № 7

ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

 
В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области 

Согласие на обработку персональных данных  ______________________  	субъекта персональных данных                                             			(Ф.И.О.)
Адрес места жительства: _____________________________________________________________.
Документ,  удостоверяющий  личность   субъекта  персональных  данных,  дата его выдачи и выдавший орган __________________________________________________________________________________________________________________________.
Подтверждаю   согласие   на   обработку   моих   персональных   данных, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 6, частью 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных», в целях предоставления министерством архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области  государственной  услуги
_____________________________________________________________  в соответствии с Федеральным   законом   от  27  июля  2010 № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления   государственных   и  муниципальных  услуг"  и  обеспечения предоставления такой услуги.    Мне  известно,  что  в случае отзыва согласия на обработку персональных данных  министерство архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области вправе продолжить  обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с  частью  2 статьи 9 (при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11) Федерального закона от 27июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



 Подпись /_______________/                                                    Дата _____  
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)


 
 
	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской  области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду» администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области, согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 28.10.2024 № 121-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, заключение договоров купли-продажи лесных насаждений»». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу со дня его подписания.

[image: ]Глава муниципального образования                                            М.Х.Елешев 





                                                                                     Приложение
к постановлению администрации
	от  29.05.2026  № 63 -п


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду»

I. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области. 

Круг заявителей

2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, юридическим лица и индивидуальным предпринимателям (далее – Заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале»

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на сайте уполномоченного органа и на Едином портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование Услуги

4. Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом –администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту, с заявлением о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду, результатом предоставления Услуги является: 
1) уведомление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду (согласно форме № 2, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в предоставлении Услуги (согласно форме № 3, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем нарочно в уполномоченном органе, в МФЦ на бумажном носителе, в электронном виде посредством Единого портала, путем направления на электронную почту, указанную заявителем  либо посредством почтовой связи.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления Услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в уполномоченном органе, составляет 15 рабочих дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

9. Взимание платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления Услуги или получения результата предоставления Услуги, не должен составлять более 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11. Срок регистрации запроса о предоставлении Услуги, независимо от способа его подачи, составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
В случае направления заявления о предоставлении Услуги в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация заявления о предоставлении Услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели  доступности и качества муниципальной услуги

13. Перечень показателей доступности и качества Услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
15. При предоставлении Услуги используются следующие информационные системы:
Единый портал;
ЕСИА;
СМЭВ;
ИС СИР СОУ ОО.
АСЭД.
16. Предусмотрена возможность предоставления Услуги в многофункциональном центре.
17. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
18. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
19.  Заявление о предоставлении Услуги и документы, необходимые для предоставления Услуги, могут быть поданы в МФЦ.
Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги уполномоченным органом.
МФЦ не принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
Прием заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
21. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются: 
1) неполный пакет документов либо представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) запроса не заполнены;
5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления Услуги;
7) несоответствие заявления форме, установленной в приложении 
к настоящему Административному регламенту;
8) неполное, некорректное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
10) документы поданы в неуполномоченный орган.
23. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
а) с заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;
б) в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
в) непредставление заявителем документов, указанных в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту;
г) представление заявителем документов, указанных в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, содержащих недостоверную информацию.
25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

26. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) принятие решения о приеме документов (отказе в приеме);
г) межведомственное информационное взаимодействие;
д) подготовка документа;
и) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
к) предоставление результата Услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления
27. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
Приложение
к Административному регламенту
«Предоставление лесных участков, 
расположенных на землях 
населенных пунктов, в аренду»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальном услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения:
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
в) Услуга – муниципальная услуга по предоставлению лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду;
г) Заявление – заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду;
д)  Заявитель – физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся в уполномоченный орган с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги;
е) Документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
ж) ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
з) ИС СИР СОУ ОО - система исполнения регламентов Информационной системы оказания услуг Оренбургской области .
и) АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота;
к) МФЦ – государственное автономное учреждение «Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) ЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись;
м) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
б) П(з) - представитель заявителя;
в) Единый портал - документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
д) О - представляется оригинал документа;
ж) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К - представляется копия документа;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

Таблица № 1

	№
	Наименование отдельных признаков заявителя



	Результат предоставления Услуги


	
	
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду

	1.
	Заявитель - физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели
	А

	2.
	Представитель заявителя - лицо, действующее на основании доверенности
	Б



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Услуги

Таблица N 2

	N 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Требования к предоставлению документов , в том числе к формату, количеству, иные требования 
	Требования к формату документов в случаев подачи в электронной форме 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление
	О(э) - Единый портал
О - ПС
	[Все]
	К электронным документам, представляемым посредством Единого портала, предъявляются следующие требования:
документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	2.
	А, Б
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
	К(э) - Единый портал
К - ПС

	Все]
	

	3.
	Б
	Доверенность или документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	П(з)
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	2.
	А, Б
	Копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	3.
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	4.
	А, Б
	Лицензия на пользование недрами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	5.
	А, Б
	Охотхозяйственное соглашение
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	6.
	А, Б
	Решение о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными биологическими ресурсами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица N 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	1
	Неполный пакет документов либо  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
	А - Б

	2
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	Б

	3
	Текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
	А - Б

	4
	Не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) заявления не заполнены;
	А - Б

	5
	В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом
	А - Б

	6
	Вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги
	А - Б

	7
	Несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту;
	А - Б

	8
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
	А - Б

	9
	Заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
	А - Б

	10
	Документы поданы в неуполномоченный орган
	А - Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	· 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	С заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен
	А - Б


	2.
	В отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо
	А - Б


	3.
	Непредставление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения
	А - Б


	4.
	Представление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения, содержащих недостоверную информацию
	А - Б




V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

Форма № 1 

	Кому: _____________________________

	от

	(наименование Заявителя, (фамилия, имя, отчество - для граждан,

	

	



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении лесных участков, расположенных 
на землях населенных пунктов, в аренду 

Прошу предоставить лесной участок в аренду,
расположенный в _________________________________________________, 
площадью _______________,
кадастровый номер ____________________
Вид использования лесного участка: _________________________________
Срок использования лесного участка: ________________________________
Обоснование цели, вида и срока  использования лесного участка:
__________________________________________________________________
Лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании
Решения _____________________ от "___"__________ 20__ г. N ______
(наименование органа)
Сведения о заявителе:
Для юридического лица  полное  и  сокращенно  наименование,
организационно-правовая форма заявителя, его  место  нахождения,  адрес,
реквизиты банковского счета _________________________________________
__________________________________________________________________
Для гражданина (в  том   числе,   зарегистрированного   в   качестве
индивидуального предпринимателя) - фамилия, имя, отчество (при  наличии),
адрес места  жительства   (временного   проживания),   данные  документа,
удостоверяющего личность, реквизиты банковского счета _________________
__________________________________________________________________
Приложения: ________________________________________________________
Подпись заявителя _______________
Дата ___________________
Форма № 2


РЕШЕНИЕ
о предоставлении лесного участка, расположенного на 
землях населенных пунктов, в аренду

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ от 04.12 2006 г.)  и Земельным  кодексом  Российской Федерации  (N 136-ФЗ от 25.10.2001), принято  положительное  решение  по запросу на  предоставление услуги «Предоставление  лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду».

Сведение об объекте:
Лесной участок кадастровый номер ____________________________
Срок действия договора - ________________ месяцев.
Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Форма № 3

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении Услуги

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ___________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ  от  04.12.2006 г.) принято  решение об
отказе  в  предоставлении услуги  «Предоставление   лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду» по следующим основаниям:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(перечень оснований для отказа)

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Форма № 4

ФОРМА 
согласия на обработку персональных данных

 
В орган местного самоуправления.
Согласие на обработку персональных данных  ______________________
(Ф.И.О.) 
субъекта персональных данных. 
Адрес места жительства:__________________________________________ __________________________________________________________________.
Документ,  удостоверяющий  личность   субъекта  персональных  данных,  дата его выдачи и выдавший орган__________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Подтверждаю   согласие   на   обработку   моих   персональных   данных, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 6, частью 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных», в целях предоставления министерством архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области  государственной  услуги
__________________________________________________________________  в соответствии с Федеральным   законом   от  27  июля  2010 № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления   государственных   и  муниципальных  услуг"  и  обеспечения предоставления такой услуги.    Мне  известно,  что  в случае отзыва согласия на обработку персональных данных  министерство архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области вправе продолжить  обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с  частью  2 статьи 9 (при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11) Федерального закона от 27июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



 Подпись /_______________/                                                    Дата __________ 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)


		АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО   РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет»


В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой  системе публичной власти»,  от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 №103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет  Беляевского района Оренбургской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 28.10.2024 № 120-п «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области».
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу со дня его подписания. 
Глава муниципального образования                                             М.Х.Елешев
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	  Приложение
к постановлению администрации
	от 29.05.2026 № 64-п

[bookmark: _Hlk226472518]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

I. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Круг заявителей
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам и юридическим лица (далее – Заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале»

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на сайте уполномоченного органа и на Едином портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование Услуги

4. Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: _Hlk226472898]5. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту, с заявлением о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов, результатом предоставления Услуги является: 
1) уведомление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов (согласно форме № 2, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в предоставлении Услуги (согласно форме № 3, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем нарочно в уполномоченном органе, в МФЦ на бумажном носителе, в электронном виде посредством Единого портала, путем направления на электронную почту, указанную заявителем  либо посредством почтовой связи.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления Услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в уполномоченном органе, составляет 15 рабочих дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

9. Взимание платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления Услуги или получения результата предоставления Услуги, не должен составлять более 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11. Срок регистрации запроса о предоставлении Услуги, независимо от способа его подачи, составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
В случае направления заявления о предоставлении Услуги в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация заявления о предоставлении Услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.




Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели  доступности и качества муниципальной услуги

13. Перечень показателей доступности и качества Услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
15. При предоставлении Услуги используются следующие информационные системы:
Единый портал;
ЕСИА;
СМЭВ;
ИС СИР СОУ ОО.
АСЭД.
16. Предусмотрена возможность предоставления Услуги в многофункциональном центре.
17. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
18. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
19.  Заявление о предоставлении Услуги и документы, необходимые для предоставления Услуги, могут быть поданы в МФЦ.
Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги уполномоченным органом.
МФЦ не принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
Прием заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
21. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются: 
1) неполный пакет документов либо представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) запроса не заполнены;
5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления Услуги;
7) несоответствие заявления форме, установленной в приложении 
к настоящему Административному регламенту;
8) неполное, некорректное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
10) документы поданы в неуполномоченный орган.
23. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
а) с заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;
б) в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
в) непредставление заявителем документов, указанных в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту;
г) представление заявителем документов, указанных в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, содержащих недостоверную информацию.
25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

26. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) принятие решения о приеме документов (отказе в приеме);
г) межведомственное информационное взаимодействие;
д) подготовка документа;
и) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
к) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

27. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.














    













Приложение
к Административному регламенту
«Предоставление лесных участков, 
расположенных на землях
населенных пунктов, в 
безвозмездное пользование без
проведения торгов»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальном услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения:
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
в) Услуга – муниципальная услуга по предоставлению лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов;
г) Заявление – заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов;
д)  Заявитель – физические лица и юридические лица, обратившиеся в уполномоченный орган с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги;
е) Документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
ж) ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
з) ИС СИР СОУ ОО - система исполнения регламентов Информационной системы оказания услуг Оренбургской области .
и) АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота;
к) МФЦ – государственное автономное учреждение «Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) ЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись;
м) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.

2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
б) П(з) - представитель заявителя;
в) Единый портал - документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
д) О - представляется оригинал документа;
ж) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К - представляется копия документа;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме.


II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

Таблица № 1

	№
	Наименование отдельных признаков заявителя



	Результат предоставления Услуги


	
	
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов

	1.
	Заявитель - физические лица и юридические лица
	А

	2.
	Представитель заявителя - лицо, действующее на основании доверенности
	Б








III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Услуги

Таблица N 2

	N 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Требования к предоставлению документов , в том числе к формату, количеству, иные требования 
	Требования к формату документов в случаев подачи в электронной форме 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление
	О(э) - Единый портал
О - ПС
	[Все]
	К электронным документам, представляемым посредством Единого портала, предъявляются следующие требования:
документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	2.
	А, Б
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
	К(э) - Единый портал
К - ПС

	Все]
	

	3.
	Б
	Доверенность или документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	П(з)
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	2.
	А, Б
	Копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	3.
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	4.
	А, Б
	Лицензия на пользование недрами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	5.
	А, Б
	Охотхозяйственное соглашение
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	6.
	А, Б
	Решение о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными биологическими ресурсами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

Таблица N 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	1
	Неполный пакет документов либо  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
	А - Б

	2
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	Б

	3
	Текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
	А - Б

	4
	Не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) заявления не заполнены;
	А - Б

	5
	В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом
	А - Б

	6
	Вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги
	А - Б

	7
	Несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту;
	А - Б

	8
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
	А - Б

	9
	Заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
	А - Б

	10
	Документы поданы в неуполномоченный орган
	А - Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	· 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	С заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен
	А - Б


	2.
	В отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо
	А - Б


	3.
	Непредставление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения
	А - Б


	4.
	Представление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения, содержащих недостоверную информацию
	А - Б




V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Форма № 1 
	Кому: _____________________________

	от

	(наименование Заявителя, (фамилия, имя, отчество - для граждан,

	

	



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении лесных участков, расположенных 
на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов

Прошу предоставить лесной участок в безвозмездное пользование без проведения торгов,
расположенный в _________________________________________________, 
площадью _______________,
кадастровый номер ____________________
Вид использования лесного участка: _________________________________
Срок использования лесного участка: ________________________________
Обоснование цели, вида и срока  использования лесного участка:
__________________________________________________________________
Лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании
Решения _____________________ от "___"__________ 20__ г. N ______
(наименование органа)
Сведения о заявителе:
Для юридического лица  полное  и  сокращенно  наименование,
организационно-правовая форма заявителя, его  место  нахождения,  адрес,
реквизиты банковского счета _________________________________________
__________________________________________________________________
Для гражданина (в  том   числе,   зарегистрированного   в   качестве
индивидуального предпринимателя) - фамилия, имя, отчество (при  наличии),
адрес места  жительства   (временного   проживания),   данные  документа,
удостоверяющего личность, реквизиты банковского счета _________________
__________________________________________________________________
Приложения: ________________________________________________________
Подпись заявителя _______________
Дата ___________________







Форма № 2





РЕШЕНИЕ
о предоставлении лесного участка, расположенного на 
землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ от 04.12 2006 г.)  и Земельным  кодексом  Российской Федерации  (N 136-ФЗ от 25.10.2001), принято  положительное  решение  по запросу на  предоставление услуги «Предоставление  лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов».

Сведение об объекте:
Лесной участок кадастровый номер ____________________________
Срок действия договора - ________________ месяцев.
Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________









Форма № 3




РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении Услуги

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ___________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ  от  04.12.2006 г.) принято  решение об
отказе  в  предоставлении услуги  «Предоставление   лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» по следующим основаниям:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(перечень оснований для отказа)

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



































Форма № 4



ФОРМА 
согласия на обработку персональных данных

 
В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

Согласие на обработку персональных данных  ______________________
(Ф.И.О.) 
субъекта персональных данных. 
Адрес места жительства:__________________________________________ __________________________________________________________________.
Документ,  удостоверяющий  личность   субъекта  персональных  данных,  дата его выдачи и выдавший орган__________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Подтверждаю   согласие   на   обработку   моих   персональных   данных, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 6, частью 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных», в целях предоставления министерством архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области  государственной  услуги
__________________________________________________________________  в соответствии с Федеральным   законом   от  27  июля  2010 № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления   государственных   и  муниципальных  услуг"  и  обеспечения предоставления такой услуги.    Мне  известно,  что  в случае отзыва согласия на обработку персональных данных  министерство архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области вправе продолжить  обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с  частью  2 статьи 9 (при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11) Федерального закона от 27июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



 Подпись /_______________/                                                    Дата __________ 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

 

	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой  системе публичной власти», от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 №103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 28.10.2024 № 122-п «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

[image: ]Глава муниципального образования                                            М.Х.Елешев



                                                                                     Приложение
к постановлению администрации
	от 29.05.2026  №65 -п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Круг заявителей

2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим лица (далее – Заявитель).
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале»

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на сайте уполномоченного органа и на Едином портале.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование Услуги

4. Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту, с заявлением о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование, результатом предоставления Услуги является: 
1) уведомление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование (согласно форме № 2, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в предоставлении Услуги (согласно форме № 4, указанной в приложении к настоящему Административному регламенту).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
7. Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем нарочно в уполномоченном органе, в МФЦ на бумажном носителе, в электронном виде посредством Единого портала, путем направления на электронную почту, указанную заявителем  либо посредством почтовой связи.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления Услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в уполномоченном органе, составляет 15 рабочих дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

9. Взимание платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления Услуги или получения результата предоставления Услуги, не должен составлять более 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11. Срок регистрации запроса о предоставлении Услуги, независимо от способа его подачи, составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
В случае направления заявления о предоставлении Услуги в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация заявления о предоставлении Услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.



Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Показатели  доступности и качества муниципальной услуги

13. Перечень показателей доступности и качества Услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
15. При предоставлении Услуги используются следующие информационные системы:
Единый портал;
ЕСИА;
СМЭВ;
ИС СИР СОУ ОО.
АСЭД.
16. Предусмотрена возможность предоставления Услуги в многофункциональном центре.
17. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
18. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
19. Заявление о предоставлении Услуги и документы, необходимые для предоставления Услуги, могут быть поданы в МФЦ.
Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ в случае подачи заявления в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги уполномоченным органом.
МФЦ не принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
Прием заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
21. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются: 
1) неполный пакет документов либо представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) запроса не заполнены;
5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления Услуги;
7) несоответствие заявления форме, установленной в приложении 
к настоящему Административному регламенту;
8) неполное, некорректное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
10) документы поданы в неуполномоченный орган.
23. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
24. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
а) с заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;
б) в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
в) непредставление заявителем документов, указанных в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту;
г) представление заявителем документов, указанных в таблице N 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, содержащих недостоверную информацию.
25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

26. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) принятие решения о приеме документов (отказе в приеме);
г) межведомственное информационное взаимодействие;
д) подготовка документа;
и) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
к) предоставление результата Услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

27. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.
Приложение
к Административному регламенту
«Предоставление лесных участков, 
расположенных на землях 
населенных пунктов, в постоянное
(бессрочное) пользование»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальном услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения:
а) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
в) Услуга – муниципальная услуга по предоставлению лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование;
г) Заявление – заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование;
д)  Заявитель – юридические лица, обратившиеся в уполномоченный орган с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги;
е) Документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
ж) ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
з) ИС СИР СОУ ОО - система исполнения регламентов Информационной системы оказания услуг Оренбургской области .
и) АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота;
к) МФЦ – государственное автономное учреждение «Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) ЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись;
м) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
б) П(з) - представитель заявителя;
в) Единый портал - документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
д) О - представляется оригинал документа;
ж) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
з) К - представляется копия документа;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

Таблица № 1

	№
	Наименование отдельных признаков заявителя



	Результат предоставления Услуги


	
	
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование

	1.
	Заявитель - юридические лица 
	А

	2.
	Представитель заявителя - лицо, действующее на основании доверенности
	Б



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Услуги

Таблица N 2

	N 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Требования к предоставлению документов , в том числе к формату, количеству, иные требования 
	Требования к формату документов в случаев подачи в электронной форме 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление
	О(э) - Единый портал
О - ПС
	[Все]
	К электронным документам, представляемым посредством Единого портала, предъявляются следующие требования:
документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	2.
	А, Б
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
	К(э) - Единый портал
К - ПС

	Все]
	

	3.
	Б
	Доверенность или документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	П(з)
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	2.
	А, Б
	Копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	3.
	А, Б
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	4.
	А, Б
	Лицензия на пользование недрами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	5.
	А, Б
	Охотхозяйственное соглашение
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	

	6.
	А, Б
	Решение о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными биологическими ресурсами
	К(э) - Единый портал
К - ПС
	[Все]

	



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

Таблица N 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	1
	Неполный пакет документов либо  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
	А - Б

	2
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	Б

	3
	Текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
	А - Б

	4
	Не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес, заявителя (представителя заявителя), графы (поля) заявления не заполнены;
	А - Б

	5
	В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом
	А - Б

	6
	Вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги
	А - Б

	7
	Несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту;
	А - Б

	8
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
	А - Б

	9
	Заявление и документы, ЭП, необходимые для предоставления Услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.
	А - Б

	10
	Документы поданы в неуполномоченный орган
	А - Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	· 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	С заявлением о предоставлении участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен
	А - Б


	2.
	В отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо
	А - Б


	3.
	Непредставление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения
	А - Б


	4.
	Представление заявителем документов, указанных в  настоящего приложения, содержащих недостоверную информацию
	А - Б





V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Форма № 1 

	Кому: В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области
_____________________________

	от

	(наименование Заявителя, (фамилия, имя, отчество - для граждан,

	

	



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении лесных участков, расположенных 
на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование 

Прошу предоставить лесной участок в постоянное (бессрочное) пользование
расположенный в _________________________________________________, 
площадью _______________,
кадастровый номер ____________________
Вид использования лесного участка: _________________________________
Срок использования лесного участка: ________________________________
Обоснование цели, вида и срока  использования лесного участка:
__________________________________________________________________
Лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании
Решения _____________________ от "___"__________ 20__ г. N ______
(наименование органа)
Сведения о заявителе:
Для юридического лица  полное  и  сокращенно  наименование,
организационно-правовая форма заявителя, его  место  нахождения,  адрес,
реквизиты банковского счета _________________________________________
__________________________________________________________________
Для гражданина (в  том   числе,   зарегистрированного   в   качестве
индивидуального предпринимателя) - фамилия, имя, отчество (при  наличии),
адрес места  жительства   (временного   проживания),   данные  документа,
удостоверяющего личность, реквизиты банковского счета _________________
__________________________________________________________________
Приложения: ________________________________________________________
Подпись заявителя _______________
Дата ___________________











Форма № 2



РЕШЕНИЕ
о предоставлении лесного участка, расположенного на 
землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ от 04.12 2006 г.)  и Земельным  кодексом  Российской Федерации  (N 136-ФЗ от 25.10.2001), принято  положительное  решение  по запросу на  предоставление услуги «Предоставление  лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование».

Сведение об объекте:
Лесной участок кадастровый номер ____________________________
Срок действия договора - ________________ месяцев.
Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________












Форма № 3



РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении Услуги

_________________                                ________________________
Дата решения                                        Номер решения

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________________ N ___________________________ в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации (N 200-ФЗ  от  04.12.2006 г.) принято  решение об
отказе  в  предоставлении услуги  «Предоставление   лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование» по следующим основаниям:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(перечень оснований для отказа)

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Дополнительная информация:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Форма № 4


ФОРМА 
согласия на обработку персональных данных

 
В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

Согласие на обработку персональных данных  ______________________
(Ф.И.О.) 
субъекта персональных данных. 
Адрес места жительства:__________________________________________ __________________________________________________________________.
Документ,  удостоверяющий  личность   субъекта  персональных  данных,  дата его выдачи и выдавший орган__________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Подтверждаю   согласие   на   обработку   моих   персональных   данных, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 6, частью 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных», в целях предоставления министерством архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области  государственной  услуги
__________________________________________________________________  в соответствии с Федеральным   законом   от  27  июля  2010 № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления   государственных   и  муниципальных  услуг"  и  обеспечения предоставления такой услуги.    Мне  известно,  что  в случае отзыва согласия на обработку персональных данных  министерство архитектуры и пространственно-градостроительного развития Оренбургской области вправе продолжить  обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с  частью  2 статьи 9 (при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11) Федерального закона от 27июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



 Подпись /_______________/                                                    Дата __________ 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)


	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



[image: ]	

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу следующее постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 24.12.2024 № 151-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»».  
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.



Глава муниципального образования                                                     М.Х.Елешев
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	Приложение
к постановлению администрации
от 29.05.2026  № 66 - п




Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, осуществляемых по заявлению физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, юридического лица либо их уполномоченных представителей, в пределах полномочий, установленных частью 3 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.
Круг заявителей 

2.	Заявителями являются физические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги. 
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в  таблице № 1 приложения к настоящему Административному регламенту).


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги указан в пунктах 6.1–6.7 настоящего Административного регламента.
6.1. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о принятом решении о подготовке документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.2. В случае обращения заявителя с заявлением об отмене ранее принятого решения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о принятом решении об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.3. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа об утверждении документации по планировке территории результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
уведомление об утверждении документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об утверждении документации по планировке территории и экземпляра утвержденной документации по планировке территории;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
уведомление об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку по форме № 8 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.4. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа об утверждении изменений в документацию по планировке территории результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление об утверждении изменений в документацию по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об утверждении изменений в документацию по планировке территории и изменений в документацию по планировке территории;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
уведомление об отклонении изменений в документацию по планировке территории и направлении на доработку по форме № 8 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.5. В случае обращения заявителя с заявлением об отмене документации по планировке территории или о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление об отмене документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об отмене документации по планировке территории; уведомление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению с приложением копии распоряжения исполнительного органа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.6. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
 уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением копии распоряжения исполнительного органа о внесении изменений в распоряжение исполнительного органа;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.7. В случае обращения заявителя с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о выдаче дубликата с приложением дубликата распоряжения исполнительного органа, которое оформляется в соответствии с датой и регистрационным номером оригинала документа, выданного исполнительным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, с надписью «Дубликат»;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 9.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.8.	 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
6.9. Результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с выбранным способом его получения, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, может быть получен заявителем в форме:
а)	электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале;
б)	документа на бумажном носителе посредством выдачи в Оренбургском областном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня регистрации в исполнительном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в исполнительный орган посредством Единого портала и многофункционального центра независимо от категории (признаков) заявителя для принятия решения о подготовке документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории) и пятнадцать рабочих дней для принятия решения об утверждении документации по планировке территории.
8. Уведомление об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформленное по форме № 6 приложения к настоящему Административному регламенту, направляется заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги в многофункциональный центр составляет пятнадцать минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с даты его поступления в исполнительный орган независимо от способа подачи заявления.
12. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством многофункционального центра срок, указанный в пункте 7 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в исполнительном органе.
13. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала вне рабочего времени исполнительного органа, в выходной или нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается полученным исполнительным органом со дня его регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

14. Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

15. Сведения о показателях доступности и качества муниципальной услуги размещаются на официальном сайте исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и на Едином портале. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
17. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена тем, что в соответствии с пунктом 4 Правил подготовки документации по планировке территории муниципальной услуга предоставляется по инициативе физических или юридических лиц, заинтересованных в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства, и в отношении несовершеннолетнего не предоставляется.
18. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуга не предоставляется в отношении несовершеннолетнего.
19. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
Многофункциональный центр вправе принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если оно подано в многофункциональный центр.
Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги исполнительным органом, а также выдача документов возможны в многофункциональном центре.
20. Информационные системы, используемые при предоставлении муниципальной услуги:
федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Единый портал);
государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области («ГИС ОГД» Оренбургской области).
21. Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги:
а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов: pdf, jpg, png.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов, или документы имеют открепленные электронные подписи (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;
б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
в) документы в электронном виде не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить в исполнительный орган самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить в исполнительный орган по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
23. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя, или отказ предъявить такой документ при личном обращении с заявлением и документами;
3) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
4) отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя;
5) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
8) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
9) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту;
2) заявление не соответствует форме, утвержденной настоящим Административным регламентом;
3) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает исполнительный орган;
4) заявление о подготовке документации по планировке территории и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил подготовки документации по планировке территории;
5) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;
7) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
8) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:
- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;
- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) заявление об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории подано лицом, не являющимся инициатором отменяемого решения о подготовке документации по планировке территории;
10) заявление о внесении изменений и прилагаемые к нему материалы не соответствует положениям пунктов 38 и 39 Правил подготовки документации по планировке территории;
11) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
12) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным статьями 41–43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
13) документация по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории) по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.05.2017 № 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных объектов»;
14) документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, не соответствует положениям приказа министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр «Об утверждении положения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области»;
15) несоответствие документации по планировке территории решению о подготовке документации по планировке территории;
16) несоответствие документации по планировке территории заданию на подготовку документации по планировке территории;
17) отсутствие необходимых согласований из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
18) невозможность прочтения документации по планировке территории;
19) отсутствие у исполнительного органа полномочия по утверждению представленной документации по планировке территории;
20) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
21) заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 53 Правил подготовки документации по планировке территории;
22) заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 55 Правил подготовки документации по планировке территории;
23) отсутствие оснований для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению из числа, предусмотренных пунктом 52 Правил подготовки документации по планировке территории;
24) признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения;
25) в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов регионального значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных нужд на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органами государственной власти, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных нужд;
26) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
27) поступление в исполнительный орган обращения заявителя об оставлении без рассмотрения заявления и прилагаемых документов.
26.	Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и информация, что основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены, указаны в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
27. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.


IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

28.	Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
а) в личный кабинет заявителя на Едином портале (в случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала);
б) по телефонному номеру заявителя, указанному в заявлении (в случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр).















































Приложение 
к Административному
регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а)	Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»;
б)	муниципальная услуга – муниципальная услуга «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»;
в)	Федеральный закон № 210-ФЗ– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
г)	инициатор – физическое или юридическое лицо, заинтересованное в строительстве или реконструкции объекта капитального строительства;
д) заявитель – инициатор или лицо, указанное в части 1 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (физическое лицо, физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, юридическое лицо, обратившееся за предоставлением  муниципальной услуги, или его уполномоченный представитель);
е)	реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
з)	ГИС ОГД Оренбургской области – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области;
и)	исполнительный орган – орган местного самоуправления Оренбургской области;
к)	многофункциональный центр, МФЦ – государственное автономное учреждение Оренбургской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) официальный сайт – официальный сайт исполнительного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
м)	заявление о предоставлении муниципальной услуги – заявление о подготовке документации по планировке территории, заявление об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, заявление об утверждении документации по планировке территории, заявление об утверждении изменений в документацию по планировке территории, заявление об отмене документации по планировке территории, заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению, заявление о принятии решения исполнительного органа об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, заявлением о принятии решения исполнительного органа о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
н)	документы, информация, материалы – документы, информация, материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
о) Правила подготовки документации по планировке территории – Правила подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации                   от 02.02.2024  № 112;
п)	документация по планировке территории – проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленного на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа;
р) электронная подпись заявителя – усиленная квалифицированная электронная подпись либо усиленная неквалифицированная электронная подпись уполномоченного должностного лица заявителя – юридического лица либо его уполномоченного представителя, или усиленная неквалифицированная электронная подпись заявителя – физического лица либо его уполномоченного представителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
с)	Правила выполнения инженерных изысканий – постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20»;
т)	приказ министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр – приказ министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр «Об утверждении положения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области»;
у) ФГИС ЕСИА– федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».


2. Условные обозначения:
а) О – предоставляется оригинал документа;
б) О(э) – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
в) О(эн) – документ предоставляется на электронном носителе.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Наименование идентификаторов категорий (признаков заявителей)

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
[bookmark: sub_401]уведомление о принятом решении о подготовке документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории
	

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ 1
	

	2
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно
	ФЛ(П) 1
	

	3.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ 1
	

	4.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	ЮЛ 1
	

	5.
	Уполномоченный представитель юридического лица

	ПЮЛ 1
	

	6.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 1
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель
уведомление о принятом решении об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории
	

	7.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно.
	ФЛ 2
	

	8.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно.
	ФЛ(П) 2
	

	9.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ 2
	

	10.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица.
	ЮЛ 2
	

	11.
	Уполномоченный представитель юридического лица.
	ПЮЛ 2
	

	12.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 2
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление об утверждении документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об утверждении документации по планировке территории и экземпляра утвержденной документации по планировке территории
	

	13.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ 3
	

	14.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно
	ФЛ(П) 3
	

	15.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ3
	

	16.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	ЮЛ 3
	

	17.
	Уполномоченный представитель юридического лица
	ПЮЛ 3
	

	18.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 3
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление об утверждении изменений в документацию по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об утверждении изменений в документацию по планировке территории и изменений в документацию по планировке территории
	

	19.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ 4
	

	20.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно
	ФЛ(П) 4
	

	21.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ 4
	

	22.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	ЮЛ 4
	

	23.
	Уполномоченный представитель юридического лица
	ПЮЛ 4
	

	24.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 4
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
а) уведомление об отмене документации по планировке территории с приложением копии распоряжения исполнительного органа об отмене документации по планировке территории
б) уведомление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению с приложением копии распоряжения исполнительного органа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	

	25.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно.
	ФЛ 5
	

	26.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно.
	ФЛ(П) 5
	

	27.
	Уполномоченный представитель физического лица.
	ПФЛ 5
	

	28.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица.
	ЮЛ 5
	

	29.
	Уполномоченный представитель юридического лица.
	ПЮЛ 5
	

	30.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 5
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением копии распоряжения исполнительного органа о внесении изменений в распоряжение исполнительного органа
	

	31.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ 6
	

	32.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно
	ФЛ(П) 6
	

	33.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ 6
	

	34.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	ЮЛ 6
	

	35.
	Уполномоченный представитель юридического лица
	ПЮЛ 6
	

	36.
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 6
	

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление о выдаче дубликата с приложением дубликата распоряжения исполнительного органа, которое оформляется в соответствии с датой и регистрационным номером оригинала документа, выданного исполнительным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, с надписью «Дубликат»
	

	37.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ 7
	

	38.
	Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, обратившееся самостоятельно
	ФЛ(П) 7
	

	39.
	Уполномоченный представитель физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	ПФЛ 7
	

	40.
	Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	ЮЛ 7
	

	41.
	Уполномоченный представитель юридического лица
	ПЮЛ 7
	

	42
	Заявитель (представитель заявителя), обратившийся в исполнительный орган с заявлением об оставлении заявления о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
	З(П) 7
	





III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ 1–ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–ФЛ(П) 7, ПФЛ 1–ПФЛ 7,
ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–ПЮЛ 7
	заявление о предоставлении муниципальной услуги1)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется по формам № № 1–5 приложения к настоящему Административному регламенту;
заявление, направляемое в форме электронного документа посредством Единого портала, подписывается заявителем (или его представителем) электронной подписью

	2.
	ФЛ 1– ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–ФЛ(П) 7, ПФЛ 1–ПФЛ 7,
ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–ПЮЛ 7
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	О – МФЦ;

	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель или представитель заявителя представляет документ, удостоверяющий личность;
в случае направления заявления и документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель или представитель заявителя проходит авторизацию с использованием
ФГИС ЕСИА

	3.
	ПФЛ 1–ПФЛ 7;
ПЮЛ 1–ПЮЛ 7
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал

	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель или представитель заявителя представляет документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя;
в случае направления заявления и документов в электронной форме посредством Единого портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	4.
	ФЛ 1, ФЛ(П) 1,
ПФЛ 1, ЮЛ 1,
ПЮЛ 1
	проект задания на разработку документации по планировке территории
	О – МФЦ;
О(эн) с МФЦ;
О(э) – Единый портал

	проект задания должен содержать сведения, предусмотренные пунктом 7 Правил подготовки документации по планировке территории (рекомендуемая форма задания и правила ее заполнения приведены в форме № 10приложения к настоящему Административному регламенту)

	5.
	ФЛ 1, ФЛ(П) 1,
ПФЛ 1, ЮЛ 1,
ПЮЛ 1
	проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий
	О – МФЦ;
О(эн) с МФЦ;
О(э) – Единый портал

	в случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории заявитель в заявлении о подготовке документации обосновывает отсутствие такой необходимости

	6.
	ФЛ 2, ФЛ(П) 2,
ПФЛ 2, ЮЛ 2,
ПЮЛ 2
	пояснительная записка с обоснованием отмены ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории
	О – МФЦ;
О(эн) с МФЦ;
О(э) – Единый портал

	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае направления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, или усиленной неквалифицированной электронной подписью уполномоченного представителя заявителя

	7.
	ФЛ 3, ФЛ(П) 3,
ПФЛ 3, ЮЛ 3,
ПЮЛ 3
	документация по планировке территории
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	документация по планировке территории, направляемая в форме электронного документа или на электронном носителе, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в ГИС ОГД Оренбургской области, отвечать требованиям к отраслевым пространственным данным Оренбургской области, утвержденным при-казом министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021
№ 76-пр1).
В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (их уполномоченными представителями), и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве исполнительного органа. В случае направления документации по планировке территории и прилагаемых к ней документов в форме электронного документа, документация по планировке территории и указанные документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
В случаях внесения изменений в документацию по планировке территории в целях, предусмотренных подпунктом «ж» пункта 32 или подпунктом «з» пункта 33 Правил подготовки документации по планировке территории, к заявлению о внесении изменений прилагаются материалы, указанные в пункте 8 настоящей таблицы

	8.
	ФЛ 4, ФЛ(П) 4,
ПФЛ 4, ЮЛ 4,
ПЮЛ 4
	основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	9.
	ФЛ 3-ФЛ 4,
ФЛ(П) 3
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4,
ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЮЛ 4
	документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории
	О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	10.
	ФЛ 3–ФЛ 4,
ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4,
ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЮЛ 4
	материалы и результаты инженерных изысканий, необходимые для подготовки документации по планировке территории или используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
ОЭ – Единый портал
	

	11.
	ФЛ 3–ФЛ 4,
ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4,
ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЮЛ 4
	копия решения о подготовке документации по планировке территории с приложением задания на разработку документации по планировке территории, в случае, случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
ОЭ – Единый портал
	

	12.
	ФЛ 3–ФЛ4;
ФЛ (П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4,
ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЮЛ 4
	уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование документации по планировке территории или согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
ОЭ – Единый портал
	

	13.
	ФЛ 6, ФЛ(П) 6,
ПФЛ 6, ЮЛ 6,
ПЮЛ 6
	решение исполнительного органа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки с приложением документов, содержащих правильные сведения
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
ОЭ – Единый портал
	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае направления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	ЮЛ 1–ЮЛ 7

	документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	в случае предоставления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ

	2.
	ФЛ 1, ФЛ(П) 1,
ПФЛ 1, ЮЛ 1,
ПЮЛ 1
	выкопировка из соответствующего документа территориального планирования, содержащая сведения о размещении объекта капитального строительства, предусмотренного в документации по планировке территории (в случае если отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации) с приложением копии нормативного правового акта об утверждении соответствующего документа территориального планирования
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	3.
	ФЛ 1, ФЛ(П) 1,
ПФЛ 1, ЮЛ 1,
ПЮЛ 1
	сведения о принятых решениях о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта, в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	4.
	ФЛ 1, ФЛ(П) 1,
ПФЛ 1, ЮЛ 1,
ПЮЛ 1
	сведения о принятых решениях, заключенных договорах о комплексном развитии территории, в отношении указанной в заявлении о подготовке документации по планировке территории (части территории), за исключением случая, если в заявлении о подготовке документации предусматривается строительство, реконструкция линейных объектов
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	5.
	ФЛ 2, ФЛ(П) 2,
ПФЛ 2, ЮЛ 2,
ПЮЛ 2
	копия решения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории, которое заявитель просит отменить (с приложением копии задания на разработку документации по планировке территории)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	6.
	ФЛ 3–ФЛ 4, ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4, ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЛ 4
	дополнительные документы, уточняющие сведения, изложенные в материалах, прилагаемых к заявлению об утверждении документации по планировке территории, к заявлению об утверждении изменений в документацию по планировке территории
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	7.
	ФЛ 3–ФЛ 4, ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4, ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–ПЛ 4
	копия решения о подготовке документации по планировке территории в случае если оно принято исполнительным органом
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	8.
	ФЛ 4,
ФЛ(П)4,
ПФЛ 4, ЮЛ 4,
ПЮЛ 4
	копия решения об утверждении документации по планировке территории в случае если оно принято исполнительным органом
	
	

	9.
	ФЛ 5, ФЛ(П) 5,
ПФЛ 5, ЮЛ 5,
ПЮЛ 5
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом), по истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории (в случае обращения заявителя с заявлением о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	в случае предоставления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа (или скан-копию документа).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ (или скан-копию документа)

	10.
	ФЛ 5, ФЛ(П) 5,
ПФЛ 5, ЮЛ 5,
ПЮЛ 5
	дополнительные документы, уточняющие сведения, изложенные в материалах, прилагаемых к заявлению об отмене документации по планировке территории, к заявлению о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	в случае предоставления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ.


	11.
	ФЛ 5, ФЛ(П) 5,
ПФЛ 5, ЮЛ 5,
ПЮЛ 5
	копия решения исполнительного органа об утверждении документации по планировке территории, которую заявитель просит отменить, или признать ее отдельные части не подлежащими применению
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	


1) Заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме № 9 приложения к настоящему Административному регламенту не позднее одного рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги. На основании данного заявления исполнительный орган принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, которое направляется заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее срока, указанного в пункте 7. Административного регламента, исчисляемого со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) в том числе:
а) сведения, документы, материалы, содержащие пространственные (картографические) данные, предоставляются в форматах векторной и растровой модели;
б) растровые модели предоставляются в формате tiff, jpeg, pdf при этом картографические данные должны иметь связанный файл с географической информацией в формате mid/mif, tab, shp, sxf, idf, qgs;
в) векторные модели предоставляются в формате mif/mid, tab или shp;
г) векторные данные, передаваемые для размещения на цифровой карте Оренбургской области, должны предоставляться в координатах местности в системе координат WGS84 в проекции EPSG 3857 (Web Mercator projection), МСК-56 (зоны 1 - 4).




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя)
	ФЛ 1–ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–
ФЛ(П) 7,
ПФЛ 1–
ПФЛ 7,
ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–
ПЮЛ 7

	2.
	Отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя, или отказ предъявить такой документ при личном обращении с заявлением и документами
	

	3.
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	

	4.
	Отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя
	

	5.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале
	

	6
	Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований
	

	7.
	В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи
	

	8
	Вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления  муниципальной услуги
	

	9
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту
	ФЛ 1–ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–ФЛ(П) 7, ПФЛ 1–ПФЛ 7, ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–
ПЮЛ 7

	2.
	Заявление не соответствует форме, утвержденной настоящим Административным регламентом
	ФЛ 1–ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–
ФЛ(П) 7, ПФЛ 1–ПФЛ 7,
ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–ПЮЛ 7;
З(П) 1–З(П) 7

	3.
	Планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает исполнительный орган
	ФЛ 1
ФЛ(П) 1, ПФЛ 1,
ЮЛ 1, ПЮЛ 1

	4.
	Заявление о подготовке документации по планировке территории и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил подготовки документации по планировке территории
	

	5.
	В документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	6.
	В отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта
	

	7.
	Заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 11 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно
	

	8.
	Указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:
- указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;
- комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	

	9.
	Заявление об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории подано лицом, не являющимся инициатором отменяемого решения о подготовке документации по планировке территории
	ФЛ 2
ФЛ(П) 2, ПФЛ 2,
ЮЛ 2, ПЮЛ 2

	10.
	Заявление о внесении изменений и прилагаемые к нему материалы не соответствует положениям пунктов 38 и 39 Правил подготовки документации по планировке территории
	ФЛ 4
ФЛ(П) 4, ПФЛ 4,
ЮЛ 4, ПЮЛ 4

	11.
	Документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	ФЛ 3–ФЛ 4,
ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4, ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–
ПЮЛ 4

	12.
	Документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным статьями 41–43 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	

	13.
	Документация по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории) по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.05.2017 № 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных объектов»
	

	14.
	Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, не соответствует положениям приказа министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр «Об утверждении положения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области»
	

	15.
	Несоответствие документации по планировке территории решению о подготовке документации по планировке территории
	ФЛ 3–ФЛ 4,
ФЛ(П) 3–
ФЛ(П) 4,
ПФЛ 3–ПФЛ 4, ЮЛ 3–ЮЛ 4,
ПЮЛ 3–
ПЮЛ 4

	16.
	Несоответствие документации по планировке территории заданию на подготовку документации по планировке территории
	

	17.
	Отсутствие необходимых согласований из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	

	18.
	Невозможность прочтения документации по планировке территории
	

	19.
	Отсутствие у исполнительного органа полномочия по утверждению представленной документации по планировке территории
	

	20.
	В отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее
	ФЛ 3
ФЛ(П) 3, ПФЛ 3,
ЮЛ 3, ПЮЛ 3

	21.
	Заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 53 Правил подготовки документации по планировке территории
	ФЛ 5
ФЛ(П) 5, ПФЛ 5,
ЮЛ 5, ПЮЛ 5

	22.
	Заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 55 Правил подготовки документации по планировке территории
	

	23.
	Отсутствие оснований для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению из числа, предусмотренных пунктом 52 Правил подготовки документации по планировке территории
	

	24.
	Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения.
	

	25.
	В течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов регионального значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных нужд на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органами государственной власти, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных нужд
	

	26.
	Отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	ФЛ 6
ФЛ(П) 6, ПФЛ 6,
ЮЛ 6, ПЮЛ 6

	27.
	Поступление в исполнительный орган обращения заявителя об оставлении без рассмотрения заявления и прилагаемых документов
	ФЛ 1–ФЛ 7,
ФЛ(П) 1–
ФЛ(П) 7,
ПФЛ 1–
ПФЛ 7,
ЮЛ 1–ЮЛ 7,
ПЮЛ 1–
ПЮЛ 7






V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма № 1 

	В администрацию  муниципального образования Белявский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области
_________________________________________
Заявитель:________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                 e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
от«	»	20

1. В соответствии с частью 3 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории/ об отмене ранее принятого решения исполнительного органа о подготовке документации по планировке территории для строительства/ реконструкции объекта
(ненужное зачеркнуть)


(вид, наименование объекта1)

	Наименование позиции
	Содержание

	Вид разрабатываемой документации по планировке территории 2
	

	Состав и основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства3
	

	Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории4
	

	Инициатор подготовки документации по планировке территории5
	

	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории6
	

	Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	Обоснование отмены ранее принятого решения документации по планировке территории7
	

	Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории
	

	Цель подготовки документации по планировке территории
	

	Реквизиты нормативного правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории8 (с приложением копии нормативного правового акта)
	

	Указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости)
	

	Наименование инвестиционной программы (реквизиты о ее утверждении), предусматривающей строительство (реконструкцию) объекта9 (с приложением выписки из программы)
	



1) В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования.
2) В позиции «Вид разрабатываемой документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается информация о разработке документа.
- проект планировки территории; 
- проект межевания территории в составе проекта планировки территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа.
3) В позиции «Состав и основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства» в графе «Содержание» указываются полное наименование, вид планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (площадь, протяженность, диаметр и т.д.).
4) В позиции «Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается перечень населенных пунктов, поселений, городских округов, муниципальных округов, муниципальных районов, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.
5) В позиции «Инициатор подготовки документации по планировке территории в графе «Содержание» указывается следующая информация об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:
- полное наименование исполнительного органа Оренбургской области;
- полное наименование органа местного самоуправления;
- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, адрес (место нахождения) юридического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица;
- фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица.
6) В позиции «Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории в графе «Содержание» указывается один из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
- бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;
- средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.
7) В позиции «Обоснование отмены ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается мотивированное обоснование необходимости отмены ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории.
8) В позиции «Реквизиты нормативного правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается вид нормативного правового акта, название, полное наименование органа, утвердившего документ, дата и номер его утверждения (для отмены ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории).
9) В позиции «Наименование инвестиционной программы (реквизиты о ее утверждении), предусматривающей строительство (реконструкцию) объекта» в графе «Содержание» указывается название, полное наименование организации, утвердившей указанный документ, дата и номер его утверждения (для объектов, строительство (реконструкция) которых предусмотрено инвестиционной программой).

Приложения:
1)	Схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, соответствующем масштабу, обеспечивающему читаемость линий и условных обозначений (с отображением границ муниципальных образований) в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта (на электронном носителе).
2)	Проект задания на разработку документации по планировке территории (на бумажном или электронном носителе).
3)	Проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (на бумажном или электронном носителе).
4)	В случае принятия решения об отмене ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории – копия нормативного правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории (на бумажном или электронном носителе).
5)	 Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).
6)	В случае подготовки документации по планировке территории в отношении объекта, предусмотренного документами территориального планирования (на бумажном или электронном носителе):
-	выкопировка из соответствующего документа территориального планирования;
-	копия нормативного правового акта об утверждении соответствующего документа территориального планирования.
7) Выписка из инвестиционной программы (на бумажном или электронном носителе).

2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)______________________________________________________________
2)______________________________________________________________
3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
	[image: image3]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru)
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документа на бумажном носителе в МФЦ;



ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________   _______________          ___________________________
(наименование должности)                             (личная подпись)                     (фамилия и инициалы)
«___» ______________ 20_____ г.
М.П.  (при наличии)                                        

С приложением документов согласно описи

























Форма № 2 

	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области
________________________________________
Заявитель:_______________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________
________________________________________
_______________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),               e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
от«	»	20

В соответствии с частью 12.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, прошу осуществить проверку документации по планировке территории 



(наименование объекта1)

и принять решение о ее утверждении/ об утверждении изменений в документацию по планировке территории
(ненужное зачеркнуть)

	Наименование позиции
	Содержание

	Сведения об инициаторе  подготовки документации по планировке территории 2
	

	Реквизиты (номер и дата) решения о подготовке документации по планировке территории/ решения о подготовке изменений в документацию по планировке территории3
	

	Вид документации по планировке территории, подлежащей проверке/вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения4
	

	Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется проверка документации по планировке территории5
	

	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории6
	

	Состав и основные характеристики объекта капитального строительства7
	

	Сведения о необходимости образования земельных участков (предусмотрено/не предусмотрено)8
	

	Цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил подготовки документации по планировке территории
	

	Реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории9 (с приложением копий нормативно-правовых актов)
	

	Наименование инвестиционной программы (реквизиты о ее утверждении), предусматривающей строительство (реконструкцию)10 объекта (с приложением выписки из программы)
	



1) Наименование объекта капитального строительства указывается в соответствии с наименованием, утвержденным нормативно-правовым актом о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
2) В позиции «Сведения об инициаторе подготовки документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается следующая информация об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:
- полное наименование исполнительного органа Оренбургской области;
- полное наименование органа местного самоуправления;
- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, адрес (место нахождения) юридического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица.
- фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица;
3) В позиции «Реквизиты (номер и дата) решения о подготовке документации по планировке территории/ решения о подготовке изменений в документацию по планировке территории» в графе «Содержание» указывается название, полное наименование органа, утвердившего указанный документ, дата и номер его утверждения.
4) В позиции «Вид документации по планировке территории, подлежащей проверке/вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения» в графе «Содержание» указывается информация о разработке одного из следующих документов в соответствии с решением  о подготовке документации по планировке территории:
- проект планировки территории;
- проект планировки территории, содержащий проект межевания территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленного на основании ранее утвержденного проекта планировки территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа.
5) В позиции «Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается перечень населенных пунктов, поселений, городских округов, муниципальных районов, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.
6)	В позиции «Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается один из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
- бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;
- средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.
7)	В позиции «Состав и основные характеристики объекта капитального строительства» в графе «Содержание» указывается перечень объектов, входящих в состав объекта, в отношении которого разработана документация.
8) В позиции «Сведения о необходимости образования земельных участков» в графе «Содержание» указываются сведения о том предусмотрено (не предусмотрено) документацией образование земельных участков.
9) В позиции «Реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается вид, название, полное наименование органа, утвердившего указанный документ, дата и номер его утверждения (для принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории).
10)В позиции «Наименование инвестиционной программы (реквизиты о ее утверждении), предусматривающей строительство (реконструкцию) объекта» в графе «Содержание» указывается название, полное наименование организации, утвердившей указанный документ, дата и номер его утверждения (для объектов, строительство (реконструкция) которых предусмотрено инвестиционной программой).

Приложения:
1) Документация по планировке территории на электронном носителе и на бумажном носителе в 2 экз.
2) Копия задания на подготовку документации по планировке территории (внесение изменений в документацию по планировке территории) (на бумажном или электронном носителе). 
3) Материалы инженерных изысканий (на электронном носителе).
4) Копия решения о подготовке документации по планировке территории (о подготовке изменений в документацию по планировке территории) (на бумажном или электронном носителе).
5) Копия нормативного правового акта об утверждении документации по планировке территории, в которую вносятся изменения (при внесении изменений в документацию по планировке территории) (на бумажном или электронном носителе).
6) Выписка из инвестиционной программы (на бумажном или электронном носителе).
7) Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).

2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)______________________________________________________________
2)______________________________________________________________

3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
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	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru)
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документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________              _________________
(наименование должности)                     (личная подпись)               (фамилия и инициалы)

"____" ______________ 20___ г. М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи






























Форма № 3 

	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области
___________________________________________
Заявитель:_________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                  e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
об отмене документации по планировке территории или о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
от«	»	20
В соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу отменить документацию по планировке территории/ признать не подлежащими применению отдельные части документации по планировке территории для строительства/ реконструкции объекта
(ненужное зачеркнуть)  


(наименование объекта1)
	Наименование позиции
	Содержание

	Обоснование отмены документации  по планировке территории2
	

	Вид отменяемой документации по планировке территории/ перечень отдельных частей документации по планировке территории, признаваемых не подлежащими применению3

	

	Основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению4
	

	Кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный государственный учетный номер земельного участка, расположенного в границах зон планируемого размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	

	Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка решения об отмене документации по планировке территории/ о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению5
	

	Инициатор отмены документации по планировке территории / признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению 6
	

	Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению/ документации по планировке территории, подлежащей отмене7
	

	Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта7
	


1) Наименование объекта капитального строительства указывается в соответствии с наименованием, утвержденным решением о подготовке документации по планировке территории.
2) В позиции «Обоснование отмены документации по планировке территории в графе «Содержание» указывается мотивированное обоснование необходимости отмены документации по планировке территории.
3) В позиции «Вид отменяемой документации по планировке территории/ перечень отдельных частей документации по планировке территории, признаваемых не подлежащими применению», в графе «Содержание» указывается соответствующая информация об утвержденном документе:
- проект планировки территории;
- проект планировки территории, содержащий проект межевания территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленного на основании ранее утвержденного проекта планировки территории;
- проект межевания территории в виде отдельного документа.
4) В позиции «Основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению» в графе «Содержание» указывается основание для признания отдельных частей документации по планировке территории, не подлежащими применению, в соответствии с подпунктами «а», «б» пункта 52 Правил подготовки документации по планировке территории.
5) В позиции «Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка решения об отмене документации по планировке территории/о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению» в графе «Содержание» указывается перечень населенных пунктов, поселений, городских округов, муниципальных округов,  муниципальных районов, в границах территорий которых планировался к размещению объект капитального строительства.
6) В позиции «Инициатор отмены документации по планировке территории/признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению» в графе «Содержание» указывается информация о лице, являющемся инициатором:
- полное наименование исполнительного органа Оренбургской области;
- полное наименование органа местного самоуправления;
- полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, адрес (место нахождения) юридического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица;
- фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица.
7) В позициях «Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению/ документации по планировке территории, подлежащей отмене», «Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта» в графе «Содержание» указывается вид нормативно нормативно-правового акта, название, полное наименование органа, утвердившего указанный документ, дата и номер его утверждения.

Приложения:
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом), по истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории (в случае обращения заявителя с заявлением о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению) (на электронном носителе).
2) Копия решения исполнительного органа об утверждении документации по планировке территории (на бумажном или электронном носителе).
3) Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).
2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________
2)____________________________________________________________
3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
	[image: image4]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru);

	[image: image5]
	документа на бумажном носителе в МФЦ


ЗАЯВИТЕЛЬ:
_   ________________________________  ________________                ________________________
(наименование должности)                            (личная подпись)                      (фамилия и инициалы)
«____» ______________ 20___ г.                  М.П. (при наличии)
С приложением документов согласно описи






Форма № 4 

	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области

________________________________________

Заявитель:_______________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),             e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
от«	»	20

1. Прошу исправить допущенную опечатку и ошибку в распоряжении органа местного самоуправления _________________________________________________


(наименование, реквизиты (дата и номер) распоряжения)

2. Обоснование для внесения исправлений в распоряжение органа местного самоуправления
	п/п
	Данные (сведения), указанные в распоряжении  органа местного самоуправления
	Данные (сведения), которые необходимо указать в  распоряжении органа местного самоуправления
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение об утверждении  распоряжения органа местного самоуправления

	
	
	
	


Приложения:
1) Распоряжение исполнительного органа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, с приложением документов, содержащих правильные данные (на бумажном или электронном носителе).
2) Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).

3. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: image3]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru)

	[image: image3]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________                _________________
(наименование должности)                            (личная подпись)               (фамилия и инициалы)
«____» ______________ 20___ г.                 М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи













Форма № 5

	В администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области

________________________________________

Заявитель:_______________________________
________________________________________
________________________________________
_______________________________________
________________________________________
________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                 e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о выдаче дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
от«	»	20

1. Прошу выдать дубликат распоряжения органа местного самоуправления


(наименование, реквизиты (дата и номер) распоряжения)
Необходимость выдачи дубликата обусловлена следующими обстоятельствами:



Приложение:
Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).

1. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: image3]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru)

	[image: image3]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________              _________________
(наименование должности)                             (личная подпись)               (фамилия и инициалы)

«____» ______________ 20___ г.                   М.П. (при наличии)


С приложением документов согласно описи
































Форма № 6
	АДМИНИСТРАЦИЯ                                       МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ           БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКИЙ РАЙОН                                         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Банковская ул., д.9.с.Беляевка, 461330
телефоны:…… (835334) 2-14-88, 2-14-46
телефаксы…… (835334) 2-14-88, 2-11-88
e - mailbel2011selsowet@yandex.ru


	
	
Кому____________________________________________________________


(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения, и (или) e-mail)




Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Администрация органа местного самоуправления ___________________по результатам рассмотрения заявления о _____________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предмет обращения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
от ___________№__________________ на основании ________________________________________________
(реквизиты заявления)                                                                    (подпункт, пункт) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденного приказом _______________________ от __.__.20__ № _______, сообщает об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

__________________              ____________________           ____________________
(Должность уполномоченного лица)     (подпись уполномоченного лица)           ( Ф.И.О. уполномоченного лица)                                                            


___________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)


Форма № 7

	АДМИНИСТРАЦИЯ                                       МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ           БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКИЙ РАЙОН                                         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Банковская ул., д.9.с.Беляевка, 461330
телефоны:…… (835334) 2-14-88, 2-14-46
телефаксы…… (835334) 2-14-88, 2-11-88
e - mailbel2011selsowet@yandex.ru


	
	
Кому__________________________________________________


(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения, и (или) e-mail)






Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация органа местного самоуправления _________________по результатам рассмотрения заявления о_____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предмет обращения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
от ___________№__________________ на основании ________________________________________________
(реквизиты заявления)                                                                   (подпункт, пункт) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденного приказом _______________________ от __.__.20__ № _______, сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

____________________              ____________________           ______________________
(Должность уполномоченного   (подпись уполномоченного лица) Ф.И.О. уполномоченного лица                                                            лица)                                                               

______________________________________________ 
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)




Форма № 8

	АДМИНИСТРАЦИЯ                                       МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ           БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКИЙ РАЙОН                                         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Банковская ул., д.9.с.Беляевка, 461330
телефоны:…… (835334) 2-14-88, 2-14-46
телефаксы…… (835334) 2-14-88, 2-11-88
e - mailbel2011selsowet@yandex.ru


	
	
Кому________________________


(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения, и (или) e-mail)






Уведомление об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку

Администрация органа местного самоуправления _______________ по результатам рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории (об утверждении изменений в документацию по планировке территории) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
от ___________№__________________ на основании __________________________________________________
(реквизиты заявления)                                                                        (подпункт, пункт) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории», утвержденного утвержденного приказом _______________________ от __.__.20__ № _______, уведомляет об отклонении представленной документации от утверждения и направлении ее на доработку по замечаниям, указанным в приложении.

Приложение: на _____ л. в 1 экз.

__________________                    ____________________         ______________________
(Должность уполномоченного     (подпись уполномоченного лица) (Ф.И.О. уполномоченного лица)                                                            лица)                                                  

___________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)




Форма № 9

	В администрацию  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района  Оренбургской области

________________________________________________
Заявитель:_______________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
_______________________________________________
________________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате), e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)




Заявление
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
без рассмотрения
от«	»	20

1. Прошу оставить	заявление о предоставлении муниципальной услуги«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» от________________________ №__________________________без рассмотрения.

Приложение:
Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).


2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________ 
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: image3]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru)

	[image: image3]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;





ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________              
(наименование должности)                             (личная подпись)         (фамилия и инициалы)

«____» ______________ 20___ г.                     М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи






























Форма № 9.1


	АДМИНИСТРАЦИЯ                                       МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ           БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКИЙ РАЙОН                                         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Банковская ул., д.9.с.Беляевка, 461330
телефоны:…… (835334) 2-14-88, 2-14-46
телефаксы…… (835334) 2-14-88, 2-11-88
e – mail bel2011selsowet@yandex.ru


	
	
Кому____________________________________________________________


(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения, и (или) e-mail)




Решение
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
без рассмотрения

На основании Вашего заявления от____________________ № ____________   об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения администрацией органа местного самоуправления _____________ принято решение об оставлении заявления ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(предмет обращения)
от _____________________________________ №  __________________________________  без рассмотрения. 
(указывается дата и номер регистрации заявления)






_______________________              ____________________           ___________________
(Должность уполномоченного лица)  (подпись уполномоченного лица)    ( Ф.И.О. уполномоченного лица)                                                            


___________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)









Форма № 10

Рекомендуемая форма задания на разработку документации по планировке территории

	

	

	(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) подготавливается документация по планировке территории)



	Наименование позиции
	Содержание

	
	
	

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	

	2.
	Инициатор подготовки документации по планировке территории
	

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	














	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории муниципального образования
Беляевский сельсовет

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Оренбургской области от 13.07.2007 1347/285-IV-ОЗ «О предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги ««Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 03.10.2024 №108-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области».  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


	Глава муниципального образования                              
	                               М.Х.Елешев
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	Приложение
к постановлению администрации
от 29.05.2026  № 67-п



Административный  регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения по договору
социального найма» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим гражданам поставленным на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
	4.Наименование муниципальной услуги:«Предоставление жилого помещения по договору социального найма». 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	5.Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области.
Результат предоставления муниципальной услуги
	6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) проект договора социального найма жилого помещения;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в личном кабинете на ЕПГУ;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, в МФЦ;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Срок предоставления муниципальной услуги
	7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	8. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа его подачи, регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления. 
11. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной  услуги посредством ЕПГУ или через МФЦ в нерабочий день либо за пределами рабочего времени, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации органа местного самоуправления муниципального образования Беляевский сельсовет https://беляевский-с-с.рф/в сети Интернет, а также на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	13. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Беляевский сельсовет https://беляевский-с-с.рф/в сети Интернет, а также на ЕПГУ.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
15. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:  ЕПГУ, информационная система «МФЦ», Росреестр.
16. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
17. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
18. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в МФЦ.
МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
1) представлен неполный перечень документов;
2) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
4) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления;
5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
7) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области Соглашения о взаимодействии.
19. В электронном виде документы, включая сформированный в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной услуги, представляются заявителем с использованием ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту.
21. Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	22. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	1)заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3)  представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5)  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения.
25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
	26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	1) профилирование заявителя;
	2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) межведомственное информационное взаимодействие;
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	5) предоставление результата муниципальной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	27. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием ЕПГУ. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги также может быть получена заявителем при его личном обращении в орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, либо по телефону.



Приложение 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Перечень условных сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных сокращений
Запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»;
	МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Заявитель –малоимущий и (или)другойгражданин, относящийся к категории граждан, определенной Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области, поставленный на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
Представитель заявителя –лица, обладающие полномочиями на представление интересов заявителей. 


II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1
	№ п/п
	Наименование категорий (признаков) заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Результат предоставления муниципальной  услуги

	1.
	малоимущий и (или) другой гражданин, относящийся к категории граждан, определенной Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области, поставленный на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, обратился лично

	А
	1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) проект договора социального найма жилого помещения;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	2.
	малоимущий и (или) другой гражданин, относящийся к категории граждан, определенной Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области, поставленный на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях обратился через представителя

	Б
	1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) проект договора социального найма жилого помещения;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги




III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2
	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов 
	Требования к представлению документов (в том числе к формату, количеству, иные требования)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - Б
	Заявление
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме)

	2.
	А
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	3.
	Б
	Документ, удостоверяющий личность представителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	4.
	Б
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	При подаче в МФЦ - подлинник.При подачезапроса посредством ЕПГУ доверенность, выданная физическим лицом, должна быть удостоверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (документ необходимо загрузить на интерактивной портальной форме)

	5.
	А - Б
	Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших возраста 14  лет
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	6. 
	А - Б
	Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи:
свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	7.
	А - Б
	Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения жилого фонда социального использования по договору найма, заключенного с организацией
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	8.
	А - Б
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости: договор найма, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	9.
	А - Б
	Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, - в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение после предоставления нового жилого помещения
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А - Б
	Свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	2.
	А - Б
	Выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	3.
	А - Б
	Справка об инвалидности
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	4.
	А - Б
	Справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения (медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания - для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством)
	МФЦ, ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	5.
	А - Б
	документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) в отношении лиц, над которыми установлены опека или попечительство
	МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке



IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А-Б

	2.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	
А-Б

	3.
	Представление неполного комплекта документов
	А-Б

	4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	А-Б

	5. 
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-Б

	6.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А-Б

	7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	А-Б

	8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
	А-Б

	2.
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения
	А-Б





V. Формы запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги


[bookmark: P519]
[bookmark: P751]Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

в администрацию муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

Заявление о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма

1. Заявитель
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон (мобильный):
_____________________________________________________________
Адрес электронной почты:
_________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:
_____________________________________________________________
серия, номер ___________________________ дата выдачи: ___________________
кем выдан: ________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:
______________________________________________________________________
2. Представитель заявителя:
_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование:
_____________________________________________________________
серия, номер _______________________ дата выдачи: ______________________
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
______________________________________________________________________

3. Проживаю один [image: ]       Проживаю совместно с членами семьи [image: ]

4. Состою в браке [image: ]
Супруг:
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность супруга:
наименование: _____________________________________________________________
серия, номер _______________________ дата выдачи: ______________________
кем выдан: ________________________________________________________________
код подразделения: ________________________________________________________

5. Проживаю с родителями (родителями супруга)
ФИО родителя _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: _____________________________________________________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________
кем выдан: ____________________________________________________________
6. Имеются дети [image: ]
ФИО ребенка (до 14 лет)
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Номер актовой записи о рождении _______________ дата _______________место регистрации ____________________________________________________

ФИО ребенка (старше 14 лет)
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении _________________________
дата _______________________________
место регистрации________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: _____________________________________________________________
серия, номер __________________________ дата выдачи: ____________________
кем выдан: ____________________________________________________________
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно
ФИО родственника (до 14 лет)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении _________________
дата _______________________________
место регистрации ____________________________________________________
Степень родства ______________________________________________________

ФИО родственника (старше 14 лет) _______________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии),
дата рождения, СНИЛС)
Степень родства
_________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: _____________________________________________________________
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________
кем выдан:
________________________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.


Форма согласия на обработку персональных данных

Согласие на обработку персональных данных
 
Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________________,
(серия, номер, кем и когда выдан)
проживающий по адресу:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
настоящим   даю   свое   согласие   администрации муниципального образования Оренбургской области _________________________
, зарегистрированной по адресу:
___________________________________   номер    телефона:
__________________________________на  обработку моих персональных данных и
подтверждаю,  что,  давая  такое  согласие,  я действую осознанно и в своих
интересах.
Согласие  дается  мною  с  целью  предоставления жилого помещения по договору социального найма и распространяется на следующую информацию:
фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное,
социальное,  имущественное положение. Также
даю  свое  согласие на обработку специальных категорий персональных данных,
касающихся  гражданства,  состояния здоровья, и на обработку биометрических
персональных данных.
Настоящее  согласие  предоставляется  на осуществление любых действий в
отношении  моих  персональных  данных,  которые  необходимы  для достижения
указанной  выше  цели,  включая  (без  ограничения)  сбор,  систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование,
распространение   (в  том  числе  передача),  обезличивание,  блокирование,
уничтожение  персональных данных, а также осуществление любых иных действий
с    моими    персональными    данными   в   соответствии   с   федеральным
законодательством  как  с  использованием  средств автоматизации, так и без
такового.
Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до
достижения указанной цели обработки.
Я   оставляю   за   собой  право  отозвать  свое  согласие  посредством
составления  соответствующего  письменного  документа,  который  может быть
направлен   мной   в   адрес  администрации муниципального образования Оренбургской области ______________________  по  почте  заказным  письмом  с
уведомлением  о  вручении  либо  вручен  лично  под  расписку представителю администрации муниципальному образованию Оренбургской области _______________...
В  случае  получения  моего  письменного заявления об отзыве настоящего
согласия администрация муниципального образования Оренбургской области ________________ обязано прекратить обработку моих персональных данных.  
Контактный (контактные) телефон (телефоны): ______________________________,
почтовый адрес: ___________________________________________________________
 
______________________________________          ___________________________
(фамилия, имя, отчество)                           (подпись)
 
"___" ___________ 20__ г.

Форма договора социального найма 
жилого помещения

Договор социального найма жилого помещения
_________                                                                                   _____________
Администрация муниципального образования Крючковский сельсовет Беляевского района Оренбургской области в лице главы администрации сельсовета, действующий от имени собственника жилого помещения
____________________________ на основании _________________________,
________________именуемый  в  дальнейшем  Наймодатель,  с  одной стороны,  и  гражданин(ка)__________________________________________
__________________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от ______________ № _________ заключили настоящий договор о нижеследующем.
I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и  пользование  изолированное жилое помещение, находящееся в ______________собственности, состоящее из _____________ комнат(ы) в _______________ общей площадью ___________ кв. метров, в том числе жилой ____________ кв. метров, по адресу: _____________________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: _______________.
2.  Характеристика  предоставляемого  жилого  помещения,  его  технического состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного   оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.
3. Совместно  с  Нанимателем  в  жилое  помещение вселяются следующие члены семьи:
1)
2)
4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);
б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;
д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска 140 полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;
ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;
з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по плате за жилое помещение и коммунальные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
5. Наймодатель обязан:
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;
в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, 141 находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;
г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;
з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
II. Права сторон
6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;
в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;
д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;
е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.
III. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.
10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:
а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
IV. Прочие условия
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

	Наймодатель
	
	Наниматель
	

	
	
	
	

	М.П.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  главы муниципального образования Беляевский сельсовет   Беляевского района Оренбургской области от 08.06.2012 №43-п «О разработке и утверждении  административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района», Уставом муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда» администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (приватизация жилищного фонда) (далее – Административный регламент).
2. Признать утратившим силу постановление муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 24.12.2024 № 150-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава муниципального образования                                                     М.Х.Елешев
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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk226471502]«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги«Передачавсобственностьгражданзанимаемыхимижилыхпомещенийжилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» устанавливает состав, последовательность исрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)и(или)принятиярешений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по запросу(заявлению)физического лица либо его представителя. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основанииЗаконаРоссийскойФедерацииот4июля1991г.№1541-1«Оприватизациижилищного фонда в Российской Федерации», Федерального закона от 29 декабря2004г.№189-ФЗ«ОвведениивдействиеЖилищногокодексаРоссийскойФедерации», Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» ,Федерального закона № 210-ФЗ.
2. Заявления и документы для получения муниципальной услуги по усмотрению заявителя могут быть представлены в форме электронных документов посредством ЕПГУ https://www.gosuslugi.ru, в соответствии с частью 1 статьи 21Федерального закона № 210-ФЗ или на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии).

Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от14до18лет.
4. Интересызаявителей,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 
размещаются в ФРГУ и на ЕПГУ.

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в ФРГУ и на ЕПГУ.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Таблицей № 1 приложения к настоящему Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Передачавсобственностьгражданзанимаемыхимижилыхпомещенийжилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.
Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих документов:
8.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан.
8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
9. В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная система – ГИС.
10. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
10.1.  В случае подачи заявления в электронной форме через ЕПГУ:
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием КЭП;
- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.
10.2.  В случае подачи заявления через многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии):
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием КЭП;
- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего содержание электронного документа.
11. Результат предоставления муниципальной услуги отображается у заявителя в личном кабинете на ЕПГУ в форме электронного документа. 

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, составляет 35 рабочих дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа его подачи, составляет 1 рабочий день с даты его поступления.
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ или МФЦ в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.


Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, в сети «Интернет», а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

17. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, в сети «Интернет», а также на ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
19. При предоставлении муниципальной услуги используется ГИС.
20. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
21. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание о получении запрашиваемого результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего его законным представителем, не являющемся заявителем, в порядке, предусмотренном пунктом 10 настоящего Административного регламента в срок 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
22. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в МФЦ.
23. МФЦ предоставлена возможность принятия решений об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
24. МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
25. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного между МФЦ и Уполномоченным органом Соглашения о взаимодействии.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
27. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги


28. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
28.1. заявление о предоставлении услуги подано в исполнительный орган Оренбургской области, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
28.2. неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
28.3. представление неполного комплекта документов;
28.4. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
28.5. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
28.6. подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
28.7. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
28.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
29. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.
30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.
31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
31.1. противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;
31.2. обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);
31.3. некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
31.4. подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
31.5. отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения либо отказа от участия в приватизации одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;
31.6. обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию;
31.7. отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с заявителем;
31.8. использованное ранее право на приватизацию;
31.9. обращение с заявлением о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения;
31.10. отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;
31.11. отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у публичного образования, от имени которого орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет полномочия собственника;
31.12. изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;
31.13. арест жилого помещения;
31.14. изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги;
31.15. наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):
- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;
- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания);
- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П);
- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;
- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.
31.16. наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими.
32. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
профилирование заявителя;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

34. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
35. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю направляется:
35.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
35.2. Уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.




Приложение 
к Административному регламенту


Перечень условных обозначений и сокращений


Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги«Передачавсобственностьгражданзанимаемыхимижилыхпомещенийжилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;
Муниципальная услуга – муниципальная услуга«Передачавсобственностьгражданзанимаемыхимижилыхпомещенийжилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;
Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральныйзаконот27июля2010г.№ 210-ФЗ «Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Многофункциональный центр, МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Уполномоченный орган – администрация муниципального образования Белявский сельсовет;
Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии, заключенное между многофункциональным центром и администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет;
Заявитель – граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениям и муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от14до18лет;
Представитель – лицо, обладающее соответствующими полномочиями, представляющее интересы заявителя;
ФРГУ – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;
Профилирование – определение признака заявителя, посредством анкетирования, проводимого Уполномоченным органом;
СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации;
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
КЭП – квалифицированная электронная подпись


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1


	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Совершеннолетний, обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан
	1) Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан
2) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан
	1) Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан
2) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	Совершеннолетний, обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	1) Исправление опечаток и (или) ошибок и замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
2) Письмо об отсутствии опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	4.
	Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	1) Исправление опечаток и (или) ошибок и замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
2) Письмо об отсутствии опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
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Таблица № 2


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п

	

Категория заявителя

	Исчерпывающий перечень документов

	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем

	
	
	1. Необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления документы
	2. Необходимые для оказания муниципальной услуги документы, которые заявители вправе предоставить по собственной инициативе
	
	

	1.
	Совершеннолетний, обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан

Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан

	1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту.
1.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ.
1.3. Нотариально заверенная доверенность (в случае обращения представителя заявителя).
1.4. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия представителя заявителя по предоставлению документов для подписания договора о передаче жилого помещения в собственность граждан, получению договора о передаче жилого помещения в собственность граждан.
1.5. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.
1.6. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.
1.7. Документы, содержащие информацию о лицах, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении. 
1.8. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы).
1.9. Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).
1.10. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда). 
1.11. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда). 
1.12. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения заявителя, письменное согласие или отказ от участия в приватизации всех членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке. В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя, необходимость предоставления письменного согласия заявителя, указанного в данном пункте, отсутствует. 
1.13. Документы, подтверждающие личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении.
1.14. Договор социального найма жилого помещения.
1.15. Справка об участии (неучастии) в приватизации.

	2.1. Заявитель вправе представить копию выписки из ЕГРН на объект недвижимого имущества, копию кадастрового паспорта объекта недвижимого имущества.
2.2. Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения.






	1. В электронной форме посредством ЕПГУ.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявитель проходит авторизацию посредством ЕСИА и должен иметь подтвержденную учетную запись.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2. На бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ
	1. Заявление на предоставление муниципальной услуги должно содержать:
1.1. фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполномоченного представителя;
1.2. адрес проживания (пребывания) заявителя;
1.3. состав семьи;
1.4. родственные отношения;
1.5. паспортные данные всех членов семьи;
1.6. дата рождения всех членов семьи;
1.7. размер долевого участия;
1.8. согласие или отказ от приватизации всех членов семьи;
1.9. способ получения результатов муниципальной услуги:
1.9.1. в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
1.9.2. на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
2. В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя, необходимость предоставления документа, указанного в пункте 1.12, отсутствует. 
3. Справка об участии (неучастии) в приватизации. Указанные сведения подтверждаются:
3.1. с июля 1991 года по 1998 год - справкой, выдаваемой органом или учреждением, уполномоченным на хранение архивов правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, по месту регистрации заявителя в соответствующий период времени;
3.2. с 1998 года по настоящее время сведения подтверждаются выпиской из ЕГРН об имеющихся (имевшихся) объектах недвижимого имущества у заявителя, выдаваемой органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4. Документы, представленные в копиях, должны быть заверены нотариально, либо заверены уполномоченным должностным лицом, осуществляющим оформление документов по приватизации. 
5. Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы в установленном порядке. Документы, представленные на иностранном языке, должны быть нотариально заверены и переведены на русский язык.
6. Требования к электронным формам документов, устанавливаются Правительством Российской Федерации и размещаются на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
7. За предоставление недостоверных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам:
8.1. разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
8.2. отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
9. Документы, представленные в электронном виде, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
10. При обращении доверенного лица, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется КЭП в формате открепленной подписи (файл формата SIG) правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом – КЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с ЕПГУ доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.
11. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
11.1. xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
11.2. doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
11.3. pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
11.4. zip, rar – для сжатых документов в один файл;
11.5. sig – для открепленной КЭП.
12. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
12.1. «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста)
12.2. «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
12.3. «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
13. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

	2.
	Совершеннолетний, обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	1. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	
	На бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе
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Таблица № 3


Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для приостановления предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ п/п
	Категория заявителя
	Перечень оснований 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Совершеннолетний, обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан

Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан



	1) заявление о предоставлении услуги подано в исполнительный орган Оренбургской области, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);  
3) представление неполного комплекта документов; 
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 


	2.
	Совершеннолетний, обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Совершеннолетний, обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан

Несовершеннолетний (в лице законного представителя), обратившийся за заключением договора о передаче жилого помещения в собственность граждан



	1) Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям.
2) Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги).
3) Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение).
4) Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
5) Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения либо отказа от участия в приватизации одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию.
6) Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию.
7) Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с заявителем. 
8) Использованное ранее право на приватизацию.
9) Обращение с заявлением о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения. 
10) Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации.
11) Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у публичного образования, от имени которого орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет полномочия собственника.
12) Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги. 
13) Арест жилого помещения. 
14) Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги. 
15) Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):
· граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания; 
· временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания); 
· граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П); 
· граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением; 
граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса. 
16) Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими.







Формы заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

	Сведения о заявителе:
__________________________ 
(Ф.И.О. физического лица) 
	Кому адресован документ:__________________________
(наименование уполномоченного органа  
местного самоуправления

	Документ, удостоверяющий личность                                    	
__________________ (вид документа)   	самоуправления 
___________________ (серия, номер)            
_______________ (кем, когда выдан )
СНИЛС    _______________
__________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства 
__________________________ 
(адрес регистрации по месту жительства 
Контактная информация  Тел._________________ 
эл. почта _________________

	


Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) в отношении жилого помещения по адресу: 
_______________________________________________________________. 
Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Российской Федерации не использовал. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 
Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан прошу представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа/через МФЦ (нужное подчеркнуть). 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично через МФЦ/представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично через МФЦ/ представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 
_____________________________   ___________________________________ 
                      (подпись)                              (расшифровка подписи) 
Дата ________________________________ 

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом (указать наименование органа местного самоуправления) следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку  (включая  сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления  муниципальной услуги, а также на их использование государственными органами субъекта Российской Федерации/органами местного самоуправления (указать наименование), подведомственными им организациями. 
Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности государственными органами субъекта Российской Федерации/органов местного самоуправления (указать наименование) и подведомственных им организаций. 
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты. 
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных. 
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен. 
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством: 
________________________________________________________________________
(почтовый адрес),
____________________________ 
(телефон), 
________________________________________________ 
(адрес электронной почты). 

Подпись  
_____________________________   ___________________________________ 
(расшифровка подписи) 
Дата ________________________________ 

Запрос принят: 
Ф.И.О. должностного лица (работника), 
уполномоченного на прием запроса 

Подпись  
_____________________________   ___________________________________ 
(расшифровка подписи) 
Дата ________________________________ 



Сведения о заявителе, которому адресован документ 
_____________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица) 
Документ, удостоверяющий личность 
______________________________ (вид документа) 
____________________________ (серия, номер)                           ________________________ (кем, когда выдан)                           Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта _______________________________________ 


Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Дата
	№____






Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов): 
· представленные заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Административным регламентом; 
· представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Оренбургской области); 
· заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 39 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем;  
· представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 
· подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 
· обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги); 
· обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу; 
· некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на ЕПГУ; 
· наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном заявлении; 
· представление документов, не подписанных в установленном порядке; 
· запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю. 
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

_____________________________  _________  _______________________________ (должностное лицо (работник),      (подпись)         (инициалы, фамилия) 
имеющее право принять решение 
об отказе в приеме документов) 
М.П. 

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов 
_______________________ _____________________________________________________
(подпись)          (инициалы, фамилия заявителя)         (дата) 























Сведения о заявителе, которому адресован документ 
____________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица) 
Документ, удостоверяющий личность 
______________________________ (вид документа) 
____________________________ (серия, номер)                           ________________________ (кем, когда выдан)                           Контактная информация:
тел. _______________________________________
эл. почта ________________________________ 

Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
	Дата
	№_________



По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________ 
и приложенных документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
Разъяснения причин отказа: 
Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

	Должность, ФИО сотрудника, принявшего решение

	
Подпись/ 
Сведения об электронной подписи



Сведения о заявителе, которому адресован документ 
____________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица) 
Документ, удостоверяющий личность 
______________________________ (вид документа) 
_________________________ (серия, номер)                           ________________________ (кем, когда выдан)                           Контактная информация:
тел. _______________________________________
эл. почта ________________________________ 


Решение о заключении договора о передаче 
жилого помещения в собственность граждан 
	Дата
	№_________



По результатам рассмотрения заявления от ________________ № ___________ (заявитель ___________) и приложенных документов принято решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан. Проект договора о передаче жилого помещения в собственность граждан (далее – Договор) прилагается. 
Подлинники Договора можно получить по адресу_________.

Дополнительная информация:
	
Должность, ФИО сотрудника, 
принявшего решение

	

Подпись/
Сведения об электронной подписи















	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу следующие постановления администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 03.10.2024 № 109-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»;
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	Глава муниципального образования                              
	                               М.Х. Елешев



[image: ]






	
	Приложение
к постановлению администрации
от 29.05.2026  № 69-п



Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим, нуждающимся в жилых помещениях.
	3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
	4.Наименование муниципальной услуги: «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	5.Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области.
Результат предоставления муниципальной услуги
	6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях; 
4) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в личном кабинете на ЕПГУ;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, в МФЦ;
в) документа в электронной форме, направленного по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
Срок предоставления муниципальной услуги
	7. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет составляет 30 рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, непосредственно или через ЕПГУ, независимо от категории (признаков) заявителя.
	В случае представления заявления о принятии на учет через МФЦ срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, и составляет 30 рабочих дней.
Срок предоставления информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	8. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа его подачи, регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления. 
11. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ или через МФЦ в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Оренбургской области https://беляевский-с-с.рф/
в сети Интернет, а также на ЕПГУ.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	13. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Оренбургской области https://беляевский-с-с.рф/в сети Интернет, а также на ЕПГУ.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
15. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:  ЕПГУ, информационная система «МФЦ», АСЕД.
16. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.
17. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
18. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в МФЦ.
МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
1) представлен неполный перечень документов;
2) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
4) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления;
5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
7) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области Соглашения о взаимодействии.
19. В электронном виде документы, включая сформированный в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной услуги, представляются заявителем с использованием ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту.
21. Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	22. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное); 
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) из представленных документов следует, что гражданин не имеет права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истек срок, предусмотренный частью 3 статьи 4 Закона Оренбургской области от 23 ноября 2005 г. № 2733/489-III-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
4) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
5) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
6) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
25. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
	26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	1) профилирование заявителя;
	2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) межведомственное информационное взаимодействие;
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	27. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием ЕПГУ. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги также может быть получена заявителем при его личном обращении в орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, либо по телефону.


Приложение 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

Перечень условных сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных сокращений
Запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
Заявитель – обратившийся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги малоимущий и (или)другой гражданин, относящийся к категории граждан, определенной Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области, поставленный на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
	МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Закон –Закон Оренбургской области от 23 ноября 2005 г. № 2733/489-III-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
Представитель заявителя –лица, обладающие полномочиями на представление интересов заявителей;
Уполномоченный орган –орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области. 

II.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1
	№ п/п
	Наименование категорий (признаков) заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	заявитель обратился с целью принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях лично

	А
	а) уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	2.
	заявитель обратился с целью принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях через представителя

	Б
	а) уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	заявитель обратился с целью внесения изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, лично

	В
	а) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
б) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
в) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	4.
	заявитель обратился с целью внесения изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, через представителя

	Г
	а) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
б) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
в) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	5.
	заявитель обратился за предоставлением информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, лично 

	Д
	1) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	6.
	заявитель обратился за предоставлением информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, через представителя

	Е
	1) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	7.
	заявитель обратился с целью снятия с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, лично

	Ж
	а) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	8.
	заявитель обратился с целью снятия с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения, через представителя

	З
	а) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2
	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов 
	Требования к представлению документов (в том числе к формату, количеству, иные требования)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении 
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник. Заполняется по форме, установленной приложением №1 к Закону   (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме)

	2.
	В, Г
	Заявление о внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением

	Подлинник 

	3.
	Д, Е
	Заявление о предоставлении информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник

	4.
	Ж,З
	Запрос о снятии с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник

	5.
	А, В, Д, Ж 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	6.
	Б, Г, Е, З
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	7.
	Б, Г, Е, З
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	МФЦ;
ЕПГУ
МФЦ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник

	8.
	А - З
	Согласие на обработку персональных данных 
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник. По форме, приведенной в приложении к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

	9.
	А, Б, В, Г
	Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: 
копии документов, удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста,
свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии,
свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, 
копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	10.
	А,Б, В, Г
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости: договор найма, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	11.
	А,Б, В, Г
	Копии удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение мер социальной поддержки
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	12.
	А,Б, В,Г
	Иные документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А -З
	свидетельство о рождении
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	2.
	А-З
	свидетельство о заключении брака
	
	

	3.
	А-З
	Выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	4.
	А-З
	Справка об инвалидности
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	5.
	А-З
	Справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения (медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания - для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством)
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	6.
	А-З
	документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) в отношении лиц, над которыми установлены опека или попечительство
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	7.
	В,Г
	свидетельство о смерти
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	8.
	В,Г
	свидетельство о перемене имени
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	9.
	В,Г
	свидетельство о расторжении брака
	МФЦ; ЕПГУ; Уполномоченный орган;
почтовым отправлением
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке


	
IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А-З

	2. 
	Представление неполного комплекта документов
	А-З

	3.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	А-З

	4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	А-З

	5. 
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-З

	6.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А-З

	7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	А-З

	8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Б, Г,Е,З

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	А,Б

	2.
	Из представленных документов следует, что гражданин не имеет права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	А,Б

	3.
	Не истек срок, предусмотренный частью 3 статьи 4 Закона;
	А,Б

	4.
	Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	А,Б

	5.
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А,Б, Д,Е, Ж,З

	6.
	представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	А, Б



V. Формы документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	
	Форма согласия на обработку персональных данных
Согласие на обработку персональных данных
 
Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________________________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________,
(серия, номер, кем и когда выдан)
проживающий по адресу:
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
настоящим   даю   свое   согласие   администрации муниципального образования Оренбургской области ____________________
, зарегистрированной по адресу:
___________________________________   номер    телефона:
__________________________________на  обработку моих персональных данных и
подтверждаю,  что,  давая  такое  согласие,  я действую осознанно и в своих
интересах.
Согласие  дается  мною  с  целью  принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и распространяется на следующую информацию:
фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное,
социальное,  имущественное положение. Также даю  свое  согласие на обработку специальных категорий персональных данных, касающихся  гражданства,  состояния здоровья, и на обработку биометрических
персональных данных.
Настоящее  согласие  предоставляется  на осуществление любых действий в
отношении  моих  персональных  данных,  которые  необходимы  для достижения
указанной  выше  цели,  включая  (без  ограничения)  сбор,  систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование,
распространение   (в  том  числе  передача),  обезличивание,  блокирование,
уничтожение  персональных данных, а также осуществление любых иных действий
с    моими    персональными    данными   в   соответствии   с   федеральным
законодательством  как  с  использованием  средств автоматизации, так и без
такового.
Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до
достижения указанной цели обработки.
Я   оставляю   за   собой  право  отозвать  свое  согласие  посредством
составления  соответствующего  письменного  документа,  который  может быть
направлен   мной   в   адрес  администрации муниципального образования Оренбургской области ______________________  по  почте  заказным  письмом  с
уведомлением  о  вручении  либо  вручен  лично  под  расписку представителю администрации муниципальному образованию Оренбургской области _______________...
В  случае  получения  моего  письменного заявления об отзыве настоящего
согласия администрация муниципального образования Оренбургской области ________________ обязано прекратить обработку моих персональных данных.  
Контактный (контактные) телефон (телефоны): ______________________________,
почтовый адрес: ___________________________________________________________
 
______________________________________          ___________________________
         (фамилия, имя, отчество)                                                        (подпись)
 
"___" ___________ 20__ г.












	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
	В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти »,  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 03.10.2024 № 107-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»».  
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
	4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	Глава муниципального образования                              
	                                   М.Х.Елешев
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Приложение
к постановлению 
администрации сельсовета
от  29.05.2026 № 70-п


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, осуществляемой по заявлению физического лица, физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, юридического лица либо их уполномоченных представителей, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

Круг заявителей

2.	Заявителями являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                   от 19.11.2014  № 1212: 
1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект регистрации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории (далее – представитель заявителя);
4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;
5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;
6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы и комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в  таблице № 1 приложения к настоящему Административному регламенту).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией   муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги указан в пунктах 6.1–6.5 настоящего Административного регламента.
6.1. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа о присвоении адреса объекту адресации результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о принятом решении о присвоении адреса объекту адресации с приложением копии распоряжения исполнительного органа о присвоении адреса объекту адресации; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 8.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.2. В случае обращения заявителя с заявлением об аннулировании адреса объекта адресации результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о принятом решении об аннулировании адреса объекта адресации с приложением копии распоряжения исполнительного органа об аннулировании адреса объекта адресации;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 8.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.3. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа об изменении адреса объекту адресации результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
уведомление о принятом решении об изменении адреса объекту адресации с приложением копии распоряжения исполнительного органа об изменении адреса объекту адресации;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 8.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.4. В случае обращения заявителя с заявлением о принятии решения исполнительного органа об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
 уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением копии распоряжения исполнительного органа о внесении изменений в распоряжение исполнительного органа;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 8.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.5. В случае обращения заявителя с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о выдаче дубликата с приложением дубликата распоряжения исполнительного органа, которое оформляется в соответствии с датой и регистрационным номером оригинала документа, выданного исполнительным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, с надписью «Дубликат»;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме № 7 приложения к настоящему Административному регламенту;
решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно форме № 8.1 приложения к настоящему Административному регламенту.
6.6.	 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
6.7. Результат предоставления муниципальной услуги в соответствии с выбранным способом его получения, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, может быть получен заявителем в форме:
а)	электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале;
б)	документа на бумажном носителе посредством выдачи в Оренбургском областном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня регистрации в исполнительном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в исполнительный орган посредством Единого портала и многофункционального центра независимо от категории (признаков) заявителя в случае подачи заявления на бумажном носителе и пять рабочих дней в случае подачи заявления в форме электронного документа.
8. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством многофункционального центра срок, указанный в пункте 7 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в исполнительном органе.
9. Уведомление об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформленное по форме № 6 приложения к настоящему Административному регламенту, направляется заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги в многофункциональный центр составляет пятнадцать минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с даты его поступления в исполнительный орган независимо от способа подачи заявления.
13. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала вне рабочего времени исполнительного органа, в выходной или нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается полученным исполнительным органом со дня его регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

14. Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

15. Сведения о показателях доступности и качества муниципальной услуги размещаются на официальном сайте исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и на Едином портале. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
17. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена тем, что в соответствии с пунктом 8 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов муниципальная услуга предоставляется по инициативе физических или юридических лиц, заинтересованных в подготовке документации по планировке территории, выдаче (получении) разрешения на строительство, выполнении работ, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета, и в отношении несовершеннолетнего не предоставляется.
18. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуга не предоставляется в отношении несовершеннолетнего.
19. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
Многофункциональный центр вправе принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если оно подано в многофункциональный центр.
Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги исполнительным органом, а также выдача документов возможны в многофункциональном центре.
20. Информационные системы, используемые при предоставлении муниципальной услуги:
федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Единый портал);
государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области («ГИС ОГД» Оренбургской области).
21. Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги:
а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов: pdf, jpg, png.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов, или документы имеют открепленные электронные подписи (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;
б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
в) документы в электронном виде не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить в исполнительный орган самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить в исполнительный орган по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
23. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя, или отказ предъявить такой документ при личном обращении с заявлением и документами;
3) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
4) отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя;
5) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
8) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
9) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту;
2) заявление не соответствует форме, утвержденной настоящим Административным регламентом;
3) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
4) поступление в исполнительный орган обращения заявителя об оставлении без рассмотрения заявления и прилагаемых документов.
24.	Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и информация, что основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены, указаны в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
25. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

26.	Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
а) в личный кабинет заявителя на Едином портале (в случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала);
б) по телефонному номеру заявителя, указанному в заявлении (в случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр).


Приложение 
к Административному
регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а)	Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;
б)	муниципальная услуга – муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;
в)	Федеральный закон № 210-ФЗ– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
г)	инициатор – физическое или юридическое лицо, заинтересованное в присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации;
д) заявитель – инициатор или лицо, указанное в пунктах 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                   от 19.11.2014  № 1212 (физическое лицо, физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, юридическое лицо, обратившееся за предоставлением  муниципальной услуги, или его уполномоченный представитель);
е)	реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
з)	ГИС ОГД Оренбургской области – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области;
и)	исполнительный орган – орган местного самоуправления Оренбургской области;
к)	многофункциональный центр, МФЦ – государственное автономное учреждение Оренбургской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
л) официальный сайт – официальный сайт исполнительного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
м)	заявление о предоставлении муниципальной услуги – заявление о присвоении адреса объекту адресации, заявление об аннулировании адреса объекта регистрации, заявление об изменении адреса объекту адресации, заявление о принятии решения исполнительного органа об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, заявлением о принятии решения исполнительного органа о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
н)	документы, информация, материалы – документы, информация, материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
о) Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов – Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации                   от 19.11.2014  № 1212;
п) электронная подпись заявителя – усиленная квалифицированная электронная подпись либо усиленная неквалифицированная электронная подпись уполномоченного должностного лица заявителя – юридического лица либо его уполномоченного представителя, или усиленная неквалифицированная электронная подпись заявителя – физического лица либо его уполномоченного представителя, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
р)	приказ министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр – приказ министерства цифрового развития и связи Оренбургской области от 31.03.2021 № 76-пр «Об утверждении положения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области»;
с) ФГИС ЕСИА– федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

2. Условные обозначения:
а) О – предоставляется оригинал документа;
б) О(э) – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
в) О(эн) – документ предоставляется на электронном носителе.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Наименование идентификаторов категорий (признаков заявителей)

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: 
уведомление о принятом решении о присвоении адреса объекту адресации с приложением копии распоряжения исполнительного органа о присвоении адреса объекту адресации

	1.
	собственник объекта адресации
	С 1

	2
	лица, обладающие одним из вещных прав на объект регистрации
	ВП 1

	3.
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	ПЗ 1

	4.
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников
	ПС 1

	5.
	представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	ПЧ 1

	6.
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы ии комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	КИ 1

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель 
уведомление о принятом решении об аннулировании адреса объекта регистрации с приложением копии распоряжения исполнительного органа об аннулировании адреса объекта регистрации

	7.
	собственник объекта адресации
	С 2

	8.
	лица, обладающие одним из вещных прав на объект регистрации
	ВП 2

	9.
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	ПЗ 2

	10.
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников
	ПС 2

	11.
	представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	ПЧ 2

	12.
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы ии комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	КИ 2

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление об изменении адреса объекту адресации с приложением копии распоряжения исполнительного органа об изменении адреса объекту адресации

	13.
	собственник объекта адресации
	С 3

	14.
	лица, обладающие одним из вещных прав на объект регистрации
	ВП 3

	15.
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	ПЗ 3

	16.
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников
	ПС 3

	17.
	представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	ПЧ 3

	18.
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы ии комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	КИ 3

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением копии распоряжения исполнительного органа о внесении изменений в распоряжение исполнительного органа

	19.
	собственник объекта адресации
	С 4

	20.
	лица, обладающие одним из вещных прав на объект регистрации
	ВП 4

	21.
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	ПЗ 4

	22.
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников
	ПС 4

	23.
	представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	ПЧ 4

	24.
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы ии комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	КИ 4

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:
уведомление о выдаче дубликата с приложением дубликата распоряжения исполнительного органа, которое оформляется в соответствии с датой и регистрационным номером оригинала документа, выданного исполнительным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, с надписью «Дубликат»

	25.
	собственник объекта адресации
	С 5

	26.
	лица, обладающие одним из вещных прав на объект регистрации
	ВП 5

	27.
	представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории
	ПЗ 5

	28.
	представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников
	ПС 5

	29.
	представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения
	ПЧ 5

	30
	кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы ии комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	КИ 5





III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, КИ 1–КИ 5 
	заявление о предоставлении муниципальной услуги1)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется по формам № № 1–5 приложения к настоящему Административному регламенту;
заявление, направляемое в форме электронного документа посредством Единого портала, подписывается заявителем (или его представителем) электронной подписью

	2.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, КИ 1–КИ 5
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	О – МФЦ;

	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель или представитель заявителя представляет документ, удостоверяющий личность;
в случае направления заявления и документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель или представитель заявителя проходит авторизацию с использованием 
ФГИС ЕСИА

	3.
	ПЗ 1–ПЗ 5;
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал

	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель или представитель заявителя представляет документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя;
в случае направления заявления и документов в электронной форме посредством Единого портала, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	4.
	С 4, ВП 4,
ПЗ 4, ПС 4, 
ПЧ 4, КИ 4
	решение исполнительного органа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки с приложением документов, содержащих правильные сведения
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
ОЭ – Единый портал
	в случае направления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае направления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение) или сооружение
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	в случае предоставления заявления и документов в МФЦ заявитель представляет документ на бумажном носителе или на электронном носителе в форме электронного документа;
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала заявитель представляет электронный документ

	2.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	3.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом РФ для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	4.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	5. 
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет)
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	6.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5
	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения или аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	О – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	

	7.
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5
	акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации
	О – МФЦ;
О(эн) – МФЦ;
О(э) – Единый портал
	





1) Заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме № 8 приложения к настоящему Административному регламенту не позднее одного рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги. На основании данного заявления исполнительный орган принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, которое направляется заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее срока, указанного в пункте 7. Административного регламента, исчисляемого со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя)
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	

	2.
	Отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя, или отказ предъявить такой документ при личном обращении с заявлением и документами
	
	

	3.
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	
	

	4.
	Отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя
	
	

	5.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале
	
	

	6
	Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований
	
	

	7.
	В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи
	
	

	8
	Вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления  муниципальной услуги
	
	

	9
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	
	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	

	2.
	Заявление не соответствует форме, утвержденной настоящим Административным регламентом
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	

	3.
	Отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	С 4, ВП 4,
ПЗ 4, ПС 4, ПЧ 4, КИ 4
	

	4.
	Поступление в исполнительный орган обращения заявителя об оставлении без рассмотрения заявления и прилагаемых документов
	С 1–С 5, 
ВП 1–ВП 5, 
ПЗ 1–ПЗ 5, 
ПС 1– ПС 5,
ПЧ 1–ПЧ 5, 
КИ 1–КИ 5
	

























V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма № 1 

	В администрацию  Беляевского сельсовета Беляевского района Оренбургской области
________________________________________
Заявитель:_______________________________
________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________
________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                 e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации»
от«	»	20__

В соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 прошу принять решение о присвоении адреса объекту адресации _______________________________________________________



(наименование объекта)


Приложения:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

1. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.

2. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
	[image: ]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru) 

	[image: ]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;



ЗАЯВИТЕЛЬ:
_________________________        _______________          ___________________________
(наименование должности)            (личная подпись)                (фамилия и инициалы)
«___» ______________ 20_____ г.

М.П.  (при наличии)                                        

С приложением документов согласно описи













Форма № 2 

	В администрацию Беляевского сельсовета Беляевского района Оренбургской области
______________________________________
Заявитель:_____________________________
____________________________________________________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),               e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
«Аннулирование адреса объекта адресации»
от«	»	20__

В соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 прошу принять решение об аннулировании адреса объекта адресации _______________________________________________________



(наименование объекта)

Приложения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.

2. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: ]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru) 

	[image: ]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________              _________________
(наименование должности)                     (личная подпись)               (фамилия и инициалы)

"____" ______________ 20___ г. М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи





















Форма № 3 

	В администрацию Беляевского сельсовета Беляевского района Оренбургской области
_________________________________________
Заявитель:________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                  e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
«Изменение адреса объекту адресации»
от«	»	20__

В соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 прошу принять решение об изменении адреса объекту адресации _______________________________________________________



(наименование объекта)
Приложения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.

3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
	[image: ]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru); 

	[image: ]
	документа на бумажном носителе в МФЦ


ЗАЯВИТЕЛЬ:
   __________________________________________            ____________________
(наименование должности)          (личная подпись)                      (фамилия и инициалы)
«____» ______________ 20___ г.                 

 М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи
Форма № 4 

	В администрацию Беляевского сельсовета Беляевского района  Оренбургской области
_________________________________________

Заявитель:________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
 (для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),             e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту регистрации, изменение и аннулирование такого адреса» 
от«	»	20

1. Прошу исправить допущенную опечатку и ошибку в распоряжении органа местного самоуправления _________________________________________________


(наименование, реквизиты (дата и номер) распоряжения)

2. Обоснование для внесения исправлений в распоряжение органа местного самоуправления
	п/п
	Данные (сведения), указанные в распоряжении  органа местного самоуправления   
	Данные (сведения), которые необходимо указать в  распоряжении органа местного самоуправления  
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение об утверждении  распоряжения органа местного самоуправления   

	
	
	
	


Приложения:
1) Распоряжение исполнительного органа, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, с приложением документов, содержащих правильные данные (на бумажном или электронном носителе).
2) Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).

3. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)
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	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru) 

	[image: ]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________                _________________
(наименование должности)                            (личная подпись)               (фамилия и инициалы)
«____» ______________ 20___ г.                 М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи


Форма № 5

	В администрацию Беляевского сельсовета Беляевского района  Оренбургской области
__________________________________________

Заявитель:_________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате),                 e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)



Заявление
о выдаче дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
от«	»	20

1. Прошу выдать дубликат распоряжения органа местного самоуправления


(наименование, реквизиты (дата и номер) распоряжения)
Необходимость выдачи дубликата обусловлена следующими обстоятельствами:



Приложение:
Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).

1. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: ]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru) 

	[image: ]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;




ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________              _________________
(наименование должности)                             (личная подпись)               (фамилия и инициалы)

«____» ______________ 20___ г.                   М.П. (при наличии)


С приложением документов согласно описи















	Форма № 6

(Бланк администрации органа местного
самоуправления Оренбургской области)
	Кому_______________________________________


(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения, и (или) e-mail)



	



Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Администрация органа местного самоуправления ___________________по результатам рассмотрения заявления о _____________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предмет обращения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
от ___________№__________________ на основании ________________________________________________
(реквизиты заявления)                                                                    (подпункт, пункт) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса», утвержденного приказом _______________________ от __.__.20__ № _______, сообщает об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

__________________              ____________________           ______________
(Должность уполномоченного лица)     (подпись уполномоченного лица)          ( Ф.И.О. уполномоченного лица)                                                            


___________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)

	                                  Форма № 7

(Бланк администрации органа местного
самоуправления Оренбургской области)

	Кому_________________________________________________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения и (или) e-mail)






	


Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Беляевского сельсовета Беляевского района Оренбургской области по результатам рассмотрения заявления о_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предмет обращения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
от ___________№__________________ на основании ________________________________________________
(реквизиты заявления)                                                                   (подпункт, пункт) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса», утвержденного приказом _______________________ от __.__.20__ № _______, сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

____________________              ____________________           ________________
(Должность уполномоченного  (подпись уполномоченного лица) Ф.И.О. уполномоченного лица                                                            лица)                                                               

______________________________________________ 
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)



















Форма № 8

	В администрацию Беляевского сельсовета Беляевского района Оренбургской области
______________________________________________
Заявитель:_____________________________________
______________________________________________
____________________________________________________________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. паспортные данные (реквизиты документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан); почтовый индекс и адрес проживания, телефон (в федеральном формате), e-mail;
для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, почтовый индекс, адрес, места нахождения, телефон (в федеральном формате), e-mail;
реквизиты доверенности, в случае обращения представителя)




Заявление
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
без рассмотрения
от«	»	20

1. Прошу оставить	заявление о предоставлении муниципальной услуги«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» от________________________ №__________________________без рассмотрения.

Приложение:
Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) (на электронном носителе).


2. Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
Опись прилагаемых документов:
1)____________________________________________________________ 
2)____________________________________________________________

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте только один вариант)

	[image: ]
	электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет ЕПГУ, www.gosuslugi.ru) 

	[image: ]
	
документа на бумажном носителе в МФЦ;





ЗАЯВИТЕЛЬ:
____________________________________  ________________             
(наименование должности)                             (личная подпись)         (фамилия и инициалы)

«____» ______________ 20___ г.                     М.П. (при наличии)

С приложением документов согласно описи


















Форма № 8.1

	(Бланк администрации органа местного
самоуправления Оренбургской области)


	Кому_______________________________________________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. почтовый индекс, адрес проживания и (или) e-mail;
для юридических лиц: наименование, почтовый индекс, адрес, места нахождения и (или) e-mail)






	




Решение
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
без рассмотрения

На основании Вашего заявления от____________________ № ____________   об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услугибез рассмотрения администрацией органа местного самоуправления _____________ принято решение об оставлении заявления ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(предмет обращения)
от ___________________________________ №  __________________________________  без рассмотрения. 
(указывается дата и номер регистрации заявления)






_______________________              __________________          _________________
(Должность уполномоченного лица)  (подпись уполномоченного лица)     ( Ф.И.О. уполномоченного лица)                                                            


___________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного специалиста, номер телефона)
























АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


[image: ]


Об утверждении административного регламента  и технологической схемы предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P58]«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законам от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой  системе публичной власти», Уставом муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области  постановляет:
1.	Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ» согласно приложению №1
2.	Утвердить технологическую схему муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществления земляных работ» согласно приложению №2
3. Признать утратившим силу: постановление муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 05.12.2023 № 147-п «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
3.	Постановление вступает в силу с момента его опубликования.
4. 	Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Глава муниципального образования                                                 М.Х.Елешев
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Приложение
к постановлению администрации
от 29.05.2026 №71-п



Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – муниципальная услуга) на территории Оренбургской области устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрациимуниципальногообразованияБеляевскийсельсоветБеляевского района Оренбургской области. 
При обращении за предоставлением услуги через Единый портал, заявление формируется путем заполнения интерактивной формы непосредственно на портале. Дополнительная подача заявления не требуется.
1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Круг Заявителей

1.3 Услуга предоставляется физическим или (и) юридическим лицам, обратившиеся в ОМСУ Оренбургской области, МФЦ, при наличии соглашения между ОМСУ и МФЦ, либо через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,    или юридические лица. 
1.4. Интересы Заявителей, указанных в пункте1.3. настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.
1.5. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2 Услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» предоставляется  администрацией  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3При обращении заявителя в соответствии с идентификатором категорий (признаков) (приложение № 2 к настоящему административному регламенту), за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ, результатом предоставления Услуги является:
разрешение на право производства земляных работ на территории    муниципального образования Беляевский сельсовет, оформленного в соответствии с формой в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту;
решение на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории муниципального образования Беляевский сельсовет, оформленное в соответствии с формой в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту;
решение о продлении разрешения на право производства земляных работ на территории  муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области;
решение о закрытии разрешения на право производства земляных работ на территории муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области, оформленное в соответствии с формой в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту; 
решение об отказе в предоставлении Услуги, оформленного в соответствии с формой в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
2.4. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.3. настоящего административного регламента, является:
а) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленный органом (организацией), в многофункциональном центре (при наличии соглашения о взаимодействии).
2.5. Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем через Личный кабинет Единого портала, лично в ОМСУ, в МФЦ.
2.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
2.7. Способ получения Услуги указывается заявителем в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8 Срок предоставления Услуги со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги для категории (признаков) заявителя 1А - 4А независимо от  способа подачи заявления о предоставлении Услуги составляет не более 10 рабочих дней.
2.9  Срок предоставления Услуги со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги для категории (признаков) заявителя 1Б - 4Б независимо от  способа подачи заявления о предоставлении Услуги составляет не более 3 рабочих дней.
2.10 Срок предоставления Услуги со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги для категории (признаков) заявителя 3В - 4Г независимо от  способа подачи заявления о предоставлении Услуги составляет не более 5 рабочих дней.
2.11. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. 
2.12 Приостановление срока предоставления Услуги не предусмотрено.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.13 Услуга предоставляется без взимания платы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.14 Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.15. Регистрация заявления о предоставлении Услуги, представленного категорией заявителей 1А - 1Г, В1 – Г4 в орган местного самоуправления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.16 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги категорией заявителей 1Б - 4Б в орган местного самоуправления осуществляется в день поступления.
В случае поступления заявления о предоставлении Услуги посредством Портала в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.17.Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18 Перечень показателей качества и доступности предоставления Услуги размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.20. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: Единый портал, АСЭД, ПГС 2.0, СМЭВ.
2.21. При предоставлении ОМСУ Услуги через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ осуществляется:
а) прием запроса о предоставлении Услуги;
б) информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления Услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги;
в) извещение заявителя о результате рассмотрения заявления;
г) выдача результата предоставления Услуги заявителю, в т.ч. в виде документа на бумажном носителе, направленного в ОМСУ, подтверждающего содержание электронного документа (в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал).
2.21.1. Многофункциональные центры не вправе предоставлять муниципальную услугу и принимать решение об  отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (в том числе информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.22. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.23. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе законному представителю, не являющемуся заявителем, может осуществляться в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.24. Срок  предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем соответствует сроку, установленному для получения муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.17, 2.18. настоящего Административного регламента при условии соблюдения требований п. 2.25. настоящего Административного регламента.
2.25. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, при условии соблюдения требований п. 2.10.4. настоящего Административного регламента включает в себя процедуру подтверждения личности законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, при предъявлении таким лицом  документа, указанного в соответствующем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу или в многофункциональном центре (при наличии соглашения о взаимодействии).
2.26. Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги:
а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png;
б) прилагаемые к заявлению электронные материалы проектной документации представляются в формате pdf.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы, имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;
в) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
г) документы в электронном виде, предоставляемые юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, подписываются квалифицированной ЭП;
д) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с учетом категории (признаков) заявителя с разделением на документы и информацию, которые заявитель  должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении  № 2  к настоящему административном регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: bookmark260][bookmark: bookmark258]2.28  Основания для отказа:

2.28.1 в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
3) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ или электронных сервисах НСПД (при наличии технической возможности);
5) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.28.2 для отказа в предоставлении Услуги указаны:
1) представление неполного пакета документов;
2) предоставление документов, утративших силу;
3) подача заявления о постановке на учет в ненадлежащий орган местного самоуправления;
4) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.29. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.30 Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.28.1 настоящего административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту.
2.31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в приложении № 9 настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги 
административных процедур

3.1 Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
д) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством Единого портала.
4.2.  Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги. по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления Услуги в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.
4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги непосредственно в ОМСУ, осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.
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[bookmark: bookmark881]1. Условные сокращения:


	ОМСУ
	Орган местного самоуправления Оренбургской области

	ЖК РФ
	Жилищный кодекс Российской Федерации

	Услуга
	Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

	Единый портал
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Заявитель
	Физическое или юридическое лицо, а также представители заявителей

	МФЦ
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Заявление
	Заявление о представлении разрешения на осуществление земляных работ

	Документы
	Документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги

	АСЭД
	Автоматизированная система электронного документооборота

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей




2. Условные обозначения:

	ЕП
	единый портал

	ЛО
	документы подаются лично в ОМСУ

	ПО
	документы подаются посредством почтового отправления

	О
	предоставляется оригинал документа

	П(з)
	представитель заявителя

	Э
	предоставляются в электронном виде

	О(э)
	предоставляется оригинал документа в электронном виде

	К
	предоставляется копия документа 

	К(э)
	предоставляется копия документа в электронном виде

	Д(1)
	документы представляются в одном экземпляре

	Э(эн)
	документ предоставляется в электронном виде на электронном носителе

	МФЦ
	документы подаются через МФЦ





Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Перечень отдельных признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует категории признаков заявителя

Таблица 1. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту признака заявителя

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Варианты предоставления муниципальной услуги «Получение разрешения на производство земляных работ на территории МО»:

А. Получение разрешения на производство земляных работ на территории МО; 
Б. Получение разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории МО;  
В.Продление разрешения на право производства земляных работ на территории МО; 
Г.Закрытие разрешения на право производства земляных работ на территории МО

	1.
	физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)

	2. 
	юридические лица

	3
	Представитель физического лица 

	4
	Представитель юридического лица 



Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги:
А. Получение разрешения на производство земляных работ на территории МО; 
Б. Получение разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории МО;  
В. Продление разрешения на право производства земляных работ на территории МО; 
Г.Закрытие разрешения на право производства земляных работ на территории

	1.
	Категория заявителя ?
	физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) — 1;
юридические лица — 2;
представители физических лиц - 3;
Представители юридических лиц - 4.

	2.
	Укажите цель (результат) обращения?
	Предоставление варианта Услуги: 
А. Получение разрешения на производство земляных работ на территории МО; 
Б. Получение разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории МО;  
В. Продление разрешения на право производства земляных работ на территории МО; 
Г.Закрытие разрешения на право производства земляных работ на территории МО.



Таблица 3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

	


№ п/п
	
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	


Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к предоставлению
	


Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными илииныминормативнымиправовымиактамидляпредоставленияУслуги,которыезаявитель должен представить самостоятельно

	
1
	
1А - 4Г
	· Заявление об оказании услуги 
	ЕП – О(э), ЛМ,	ПО, МФЦ – О
	


	



2
	



1А-1В
	· документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
	


ЕП – О(э), ЛМ,	ПО, МФЦ – О
	





	
3
	3А - 4В
	· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
	ЕП – О(э), ЛМ,	ПО, МФЦ – О
	


	


4
	


1А - 4В

	· гарантийное письмо по восстановлению покрытия
	
ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	




	
5
	
2А, 2Б, 3А, 3Б
	· приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ)
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	


	6
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	· договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией.
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	7
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	проект производства работ (образец оформления представлен в Приложении  № 6 к настоящему административному регламенту), который содержит:
· текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
· графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.
· Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
· 
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	8
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ, 
В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения. 

	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	9
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	календарный график производства работ (образец представлен в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту).
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	10
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения);
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	11
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	правоустанавливающие документы на объект недвижимости              (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	12
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	13
	1А, 1Б, 2А, 2Б

	документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах.
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	14
	3А - 4Г
	календарный график производства земляных работ (с изменениями)
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	15
	1В,2В, 3В, 4В


	проект производства работ (в случае изменения технических решений)
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	16
	1В,2В, 3В, 4В

	приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ).
	ЕП – О(э), ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством илииными
нормативнымиправовымиактамидляпредоставленияУслуги,которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	1А - 4Б
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	2
	1А - 4Б

	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации)
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	3
	1А - 4Б

	выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	4
	1А - 4Б

	уведомление о планируемом сносе
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	5
	1А - 4Б

	разрешение на строительство, 
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	6
	1А - 4Б

	разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	7
	1А - 4Б

	разрешение на вырубку зеленых насаждений
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	8
	1А - 4Б

	разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	9
	1А - 4Б

	разрешение на размещение объекта
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	10
	1А - 4Б

	уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	11
	1А - 4Б

	разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	12
	1А - 4Б

	технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
	

	13
	1А - 4Б

	схема движения транспорта и пешеходов
	ЛМ, ПО, МФЦ – О
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[bookmark: _Toc103877711]Форма разрешения на осуществление земляных работ
(на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории)

РАЗРЕШЕНИЕ
№ ___________						Дата __________
	
Администрация муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)



Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________.

Адрес производства земляных работ:  _________________________________________.

Наименование работ: _________________.

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м): ______________________________________________________________________

Период производства земляных работ: с ___________ по ___________.

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы: ______________________________________________________________________

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ: _____________________________________________________________________

Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению благоустройства: _____________________________________________________________________

	Отметка о продлении
	




Особые отметки ____________________________________________________________.

	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате
электронной
подписи








Приложение № 4
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[bookmark: _Toc1038777171]Форма
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

Администрация муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

Кому: _______________________                             ;

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица;наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
;
Контактные данные: ______________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
_____________________________

№______________	                                                Дата ________________

______________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство земляных работ  №________________      на выполнение работ     ______________  , проведенных по адресу _______________________________________________________________________.
Особые отметки ________________________________________________________
	_______________________И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате
электронной
подписи


[bookmark: _Toc1038777161]	

Приложение № 4.1
к Административному регламент у предоставления муниципальной услуги

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве
АКТ
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве[footnoteRef:1] [1:  На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых проводились работы) либо к акту прикладывается документ, подтверждающий соответствующее согласование.] 

(организация, предприятие/ФИО, производитель работ)
адрес:	
Земляные работы производились по адресу:
Разрешение на производство земляных работ № от
Комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)
(Ф.И.О., должность)
представителя организации, выполнившей благоустройство
(Ф.И.О., должность)
представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации	
(Ф.И.О., должность)
произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и благоустроительные работы, на «	» 20	г. и составила настоящий
акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме
Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),
(подпись)
Представитель организации, выполнившей благоустройство,
(подпись)
Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации 
(подпись)
Приложение:
· [bookmark: bookmark5731]Материалы фотофиксации выполненных работ
· [bookmark: bookmark5741]Документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были затронуты при проведении работ.




Приложение № 5
к Административному регламент у предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Toc103877712]Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

Кому: ________________________________                             

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные: _______________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

№ _______________ от _________________.
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от  ____________ № ____________ и приложенных к нему документов, _____________  принято решение ___________________, по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате
электронной
подписи








Приложение № 6
к Административному регламент у предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Toc103877714]Проект производства работ на прокладку инженерных сетей (пример)


[image: image2]













































Приложение № 7
к Административному регламент у предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Toc103877715][bookmark: _Toc103863893][bookmark: _Toc103862266][bookmark: _Toc103862231][bookmark: bookmark572][bookmark: bookmark571][bookmark: bookmark570]График производства земляных работ
Функциональное назначение объекта: 	
Адрес объекта:	
(адрес проведения земляных работ,
кадастровый номер земельного участка)
	№ п/п
	Наименование работ
	Дата начала работ
(день/месяц/год)
	Дата окончания работ
(день/месяц/год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Исполнитель работ	
(должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.
(при наличии)	"	"20	г.
Заказчик (при наличии)	
(должность, подпись, расшифровка подписи)
М.П.
(при наличии)	"  "20______________г.




Приложение № 8
к Административному регламент у предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория заявителя
	Исчерпывающий перечень оснований

	1
	1А-4Г
	1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
3) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ (при наличии технической возможности);
5) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.


	2
	1А-4Г
	

	3
	1А-4Г
	

	4
	1А-4Г
	


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	№ п/п
	Категория заявителя
	Исчерпывающий перечень оснований

	1
	1А-4Г
	1) представление неполного пакета документов;
2) предоставление документов, утративших силу;
3) подача заявления о постановке на учет в ненадлежащий орган местного самоуправления;
4) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.



	2
	1А-4Г

	

	3
	1А-4Г
	

	4
	1А-4Г
	



	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
БЕЛЯЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ




[image: ]


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 15.05.2012 № 103-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу следующее постановление администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 24.12.2024 № 152-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»».  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава муниципального образования                                                        М.Х.Елешев
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	Приложение
к постановлению администрации
от 29.05.2026  № 72 - п



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка» 

I. Общие положения
1.Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
2.Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ  «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», постановления Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».
3.Муниципальная услуга предоставляется заявителю (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на ЕПГУ. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
4.Наименование муниципальной услуги:«Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области.
Результат предоставления муниципальной услуги
6.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на право организации розничного рынка; 
2) отказ  в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
3) продление разрешения на право организации розничного рынка;
4) отказ в продлении разрешения на право организации розничного рынка;
5) переоформление разрешения на право организации розничного рынка;
6) отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;
7) выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка; 
8) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 


Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги (п.1, п.3, п.5, п.7, п.8), на  основании которого заявителю предоставляется результат государственной услуги, является разрешение на   право организации розничного рынка (Форма № 2 Приложения к настоящему Административному регламенту).

Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги (п.2, п.4, п.6), на  основании которого заявителю предоставляется результат государственной услуги, является уведомление об отказе в выдаче (переоформлении, продлении) разрешения на право организации розничного рынка (Форма № 3 Приложения к настоящему Административному регламенту).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения: 
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в личном кабинете на ЕПГУ;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом, в МФЦ;
Срок предоставления муниципальной услуги
7.Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

выдача или отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка – 30 календарных дней;

продление (переоформление) или отказ в продлении (переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка – 15 календарных дней;

выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка или отказ в выдаче дубликата разрешения на право организации розничного рынка – 3 рабочих дня;

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - 3 рабочих дня.

Срок предоставления муниципальной услуги не зависит от способа подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
8.Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
10.Запрос о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа его подачи, регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления. 
11.В случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ или через МФЦ в нерабочий день либо за пределами рабочего времени регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его направления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области https://беляевский-с-с.рф/ в сети Интернет, а также на ЕПГУ.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
13.Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Беляевский сельсовет Беляевского района Оренбургской области https://беляевский-с-с.рф/ в сети Интернет, а также на ЕПГУ. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
14.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
15.Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: ЕПГУ, информационная система «МФЦ», информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области (ИС СИР СОУ ОО) .
16.Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего не предусмотрено, т.к. услуга оказывается юридическим лицам.
17.Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего не предусмотрен, т.к. услуга оказывается юридическим лицам.
18.Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в МФЦ.
МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
1) представлен неполный перечень документов;
2) текст заявления и представленных документов не поддаётся прочтению;
3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
4) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления;
5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;
6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
7) предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; документ).

МФЦ выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в том числе документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области Соглашения о взаимодействии.  
19. В электронном виде документы, включая сформированный в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной услуги, представляются заявителем с использованием ЕПГУ. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи таких документов приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении  к настоящему Административному регламенту. 
21.Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	22.Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
2) представление неполного комплекта документов
3) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное); 
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
23.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
24.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
3) представленными документами и сведениями не подтверждается право заявителя на получение муниципальной услуги.

25.Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
26.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	1) профилирование заявителя;
	2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) межведомственное информационное взаимодействие;
	4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
27.Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием ЕПГУ. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги также может быть получена заявителем при его личном обращении в орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области, либо по телефону.
Приложение 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

Перечень условных сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных сокращений
Заявитель – юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;
Запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»; 
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Представитель заявителя – лицо, обладающее полномочиями на представление интересов заявителя;
Уполномоченный орган – орган местного самоуправления муниципального образования Оренбургской области. 

II.Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1
	№ п/п
	Наименование категорий (признаков) заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	1.
	заявитель обратился с целью получения  разрешения на право организации розничного рынкалично

	А

	2. 
	заявитель обратился с целью получения  разрешения на право организации розничного рынкачерез представителя

	Б

	3.
	заявитель обратился с целью продления (переоформления) разрешения на право организации розничного рынка лично

	В

	4.
	заявитель обратился с целью продления (переоформления) разрешения на право организации розничногочерез представителя

	Г

	5.
	заявитель обратился с целью выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка лично

	Д	

	6.
	заявитель обратился с целью выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка через представителя
	Е

	7.
	заявитель обратился с целью исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах лично

	Ж

	8.
	заявитель обратился с целью исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах через представителя

	З



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2
	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов 
	Требования к представлению документов (в том числе к формату, количеству, иные требования)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Запрос о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;
	Подлинник (форма № 1 Приложения к настоящему Административному регламенту)
(в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме)

	2.
	В, Г
	Запрос о продлении (переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка
	ЕПГУ;
МФЦ;
Уполномоченный орган;


	Подлинник (форма № 1 Приложения к настоящему Административному регламенту)
(в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме)


	3.
	Д,Е
	Запрос о выдаче дубликата разрешения на право организации розничного рынка
	МФЦ; Уполномоченный орган
	Подлинник (форма № 1 Приложения к настоящему Административному регламенту)


	4.
	Ж,З
	Запрос об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

	МФЦ; Уполномоченный орган

	Подлинник (форма № 4 Приложения к настоящему Административному регламенту)


	5.
	А, В, Д, Ж
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	6.
	Б, Г, Е, З
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	7.
	Б, Г, Е, З
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя

	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник

	8.
	А, Б, В, Г
	Учредительные документы юридического лица
	МФЦ;
ЕПГУ;
Уполномоченный орган

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке


	9.
	Д, Е, Ж, З
	Учредительные документы юридического лица
	МФЦ;
Уполномоченный орган

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б, В, Г
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	2
	Д, Е, Ж, З
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

	МФЦ;
Уполномоченный орган
	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке

	3.
	А, Б, В, Г
	выписка из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области, включающая сведения о правах
на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок (действует розничный рынок)

	МФЦ;
Уполномоченный орган

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке


	4
	Д, Е, Ж, З
	выписка из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области, включающая сведения о правах
на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок (действует розничный рынок)

	МФЦ;
Уполномоченный орган

	Подлинник либо копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке



	
IV. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	1.
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А-З 

	2. 
	Представление неполного комплекта документов
	А-З

	3.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	А-З

	4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	А-З 

	5. 
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-З 

	6.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А-Г 

	7.
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	А-Г 

	8.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Б, Г, Е, З

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	А-З

	2.
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А-З

	3.
	Представлены документы, которые  не подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги.
	А-З



IV. Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



Форма № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка»


Заявление
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка 
на территории Оренбургской области
(продлении, переоформлении, выдаче дубликата разрешения на право организации розничного рынка) 
на территории муниципального образования Беляевский сельсовет
Заявитель__________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименование, в том числе фирменное 
_________________________________________________________________________ наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)
_________________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица с указанием почтового индекса)
_________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица)
_________________________________________________________________________
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: _____________________________
_________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)
руководитель ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование должности)
_________________________________________________________________________
номер контактного телефона: _______________ адрес электронной почты:________________
просит выдать разрешение на право организации розничного рынка (продлить срок действия, переоформить, выдать копию (дубликат) разрешения на право организации розничного рынка) _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
                                                      (указать тип рынка и его наименование (при наличии)
Находящегося по адресу:__________________________________________________________
(адрес фактического места нахождения объекта или 
_________________________________________________________________________
объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо необходимости устранения   нарушений   в   оформлении заявления и (или) представления отсутствующих   документов   прошу (указать способ получения заявителем уведомления):
· выдать лично
· выдать моему представителю (при наличии доверенности)
· направить по почте (указать почтовый адрес)
· направить по электронной почте (указать адрес электронной почты)
· информировать о ходе исполнения услуги через личный кабинет единого портала государственных услуг                                             

К заявлению прилагаются: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Разрешение на право организации розничного рынка на территории Оренбургской области (на продление, переоформление, выдачу дубликата разрешения на право организации розничного рынка) прошу:
· выдать мне лично, 
· выдать моему представителю (при наличии доверенности), 
· направить по почте заказным письмом с уведомлением, 
· направить в электронной форме (посредством направления в личный кабинет заявителя) 
(нужное подчеркнуть).

«__» _____  20__ г.         __________________         ___________________
(подпись заявителя)                                                (инициалы, фамилия)







Форма № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Оренбургская область

Герб муниципального образования

Администрация муниципального образования
Беляевский сельсовет

Разрешение
на право организации розничного рынка

Регистрационный номер __________ от «____» ____________ 20____ г.

Настоящее разрешение выдано __________________________________
_______________________________________________________________________
(полное и сокращенное (при наличии) наименования, организационно-правовая форма
_______________________________________________________________________                          адрес (место нахождения) юридического лица
_______________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика)

в том, что на торговый объект _________________________________________________
_______________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) объекта или объектов недвижимости)
выдано разрешение на право организации розничного рынка __________________
(наименование рынка)
_______________________________________________________________________
тип розничного рынка ________________________________________________
находящегося по адресу: ______________________________________________________
(адрес (место нахождения) рынка)

сроком действия с «___» _______ 20___ г. до «___» _______ 20___ г.

Глава администрации
(муниципального образования) _________________               ___________________
                                                                                            (подпись)                                                      (инициалы, фамилия)

МП.






                                                                                                                      Форма № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка»



	АДМИНИСТРАЦИЯ                                       МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  БЕЛЯЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКИЙ РАЙОН                                         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Банковская ул., д.9.с.Беляевка, 461330
телефоны:…… (835334) 2-14-88, 2-14-46
телефаксы…… (835334) 2-14-88, 2-11-88
e - mailbel2011selsowet@yandex.ru

	Руководителю
_____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, подавшего заявление на выдачу (переоформление, продление) разрешения на право организации розничного рынка)

___________________________________________________
(инициалы, фамилия руководителя юридического лица)




Уведомление
об отказе в выдаче (переоформлении, продлении) разрешения
на право организации розничного рынка на территории Оренбургской области

На основании __________________________________________________________
(наименование, дата и номер акта о принятии решения)
принято решение об отказе в выдаче (переоформлении, продлении) разрешения на право организации _________________ розничного рынка ________________________________,
(тип рынка)(наименование)
находящегося по адресу: ________________________________________________.

Причина отказа: ______________________________________________________
___________________________________________________________________.
В течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления Вам необходимо устранить обстоятельства, послужившее причиной отказа в выдаче (переоформлении, продлении) разрешения на право организации розничного рынка. 
По истечении установленного срока заявление на получение (переоформление, продление) разрешения на право организации розничного рынка на территории Оренбургской области рассмотрению не подлежит.
Уполномоченное лицо:
	
_____________________(                  наименование должности)
	
           ____________
                 (подпись)	
	
_______________________
      ( ф.и.о. при наличии)








Форма № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации 
розничного рынка»





Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В __________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)


Заявитель:___________________________________________________________
(наименование юридического лица (полное или сокращенное)

Адрес в пределах места нахождения:_________________________________________________________

ИНН/КПП (____________/_________________________)

Прошу исправить опечатку (ошибку) в
_____________________________________________________________________
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

А именно:       _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

__________________         ___________________                   _________________
(должность заявителя)           (подпись заявителя)                   (инициалы, фамилия)

«___»_________20___г.
МП (при наличии печати)
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Информация прокуратуры Беляевского района


 


Добровольцам СВО учтут время службы при назначении пенсии за 


выслугу лет


 


 


Время службы в добровольческих формированиях должно учитываться 


при н


азначении пенсии за выслугу лет.


 


Право на пенсию за выслугу лет получили лица, проходившие службу в 


Вооружённых Силах, ОВД, ГПС, органах госнаркоконтроля, УИС, войсках 


нацгвардии, органах принудительного исполнения, если на день увольнения 


их выслуга соста


вила менее 20 лет, но с учетом периодов службы в 


добровольческих формированиях она достигла 20 лет и более.


 


Пенсию назначат после исключения гражданина из добровольческого 


формирования.


 


Периоды пребывания в формировании засчитают в выслугу лет из 


расчета д


ва дня пребывания за один день службы.


 


Время выполнения задач в особых условиях подлежит зачету в льготном 


исчислении. Закон вступил в силу с 1 января 2026 года.
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